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Punkty kontrolne oraz
Najczesciej wystepujgce
btedy we wnioskach o
ptatnosc




Mazowsze.

serce Polski

Yv@aNIT{)

/

Weryfikujgc wniosek o pfatnos¢ Samorzad
Wojewodztwa sprawdza zgodnos¢ realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi
W__ Programie, ustawie, rozporzadzeniu,

przepisach odrebnych oraz umowie, w

szczegolnosci pod  wzgledem  spetnienia
warunkow w  zakresie kompletnosci |
POPrawnosci formalnej whniosku oraz
prawidtowosci realizacji i finansowania operacji
(§ 8 ust. 1 umowy)

~
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/ » Sprawdzenie terminowosci z’fozeniax

whiosku;

Beneficjent jest zobowigzany ztozyC wniosek o ptatnosc

w terminie okreslonym w umowie wraz z wymaganymi
dokumentami oraz przedstawi¢ oryginaty faktur Ilub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty (§ 7 ust. 1 umowy).

» Sprawdzenie czy Beneficijent nie
podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowe] w  Rejestrze

Podmiotow Wykluczonych (ARIMR). /
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/> Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci \

whiosku;

Weryfikacja zgodnosci z umowg i
kwalifikowalnosci wydatkow;

Weryfikacja pod wzgledem
rachunkowym;

Weryfikacja krzyzowa;

Wizytacja w miejscu;

Weryfikacja sprawozdania z realizacji
K operacji;
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/ Przyktady najczesciej wystepujgcych \

btedow:
v'Niepoprawnie wypetniony wniosek o ptatnos¢,
niezgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby nie
pozostawiaC niewypetnionych rubryk we wniosku.
Niestosowanie sie do instrukcji wypetniania
whniosku powoduje koniecznosc jego
poprawienia/uzupetnienia oraz moze
spowodowacC btedne wyliczenie kwoty do

K refundacji.
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/\/ Nieprawidtowo wystawiane faktury \

VAT lub rachunki. Nalezy dochowac
wszelkiej starannosci, by dokumenty
spetnity wymogi dla dowodu
ksiegowego okreslone w ustawie z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.).
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/\/ Niezgodnos¢ danych beneficjenta \

przedstawionych na fakturze z danymi
okreslonymi w Umowie.

Na fakturach lub dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej dane
nabywcy - beneficjenta (adres, nazwa,
NIP, nr rachunku bankowego) powinny
by¢ zgodna z danymi wpisanymi do
wniosku i do umowy beneficjenta z

K Instytucjg Wdrazajaca.
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/ v Niezgodno$¢  danych  wystawcy \

faktury przedstawionych na fakturze z
danymi okreslonymi w umowie z
wykonawca.

Dane wystawcy faktury tj. adres,
nazwa, NIP, nr rachunku bankowego
przedstawione na fakturze powinny
by¢ zgodne z danymi okreslonymi w

K umowie z wykonawca.
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/ v Nieprawidtowo opisane faktury - brak \

odwotania do aneksu do umowy;
btedny tytut projektu.

W przypadku zawarcia aneksow do
Umowy | zmian w tabelach
finansowych, opis faktury powinien
zawieraC odniesienie do stosownego

K aneksu do umowy.
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/ v Brak opisu dot. sposobu podziatu kwoty \

faktury na wydatki kwalifikowane i
niekwalifikowane w opisie faktury.

W przypadku, gdy faktura obejmuje
takze wydatki niekwalifikowane, opis
faktury powinien zawierac¢ informacje o
sposobie podziatu kwoty faktury na
wydatki kwalifikowane

i niekwalifikowane.
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/\/ Btedy rachunkowe wystepujace we \

Whiosku o ptatnosc i zatgcznikach —
szczegOlnie w tabelach elementow
rozliczeniowych stanowigcych
zatgczniki do faktur.

Whniosek wraz z  zatgcznikami
powinien by¢ zgodny pod wzgledem

K rachunkowym.
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v' Brak dotaczonego upowaznienia do
podpisywania wniosku o ptatnosc.
Whiosek winien by¢ podpisany przez
upowaznione osoby ze strony
Beneficjenta.

~
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v’ Brak potwierdzonych za zgodno$¢ z

oryginatem przez pracownika UM kopii
dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatku tj. dowodow
ptatnosci  bezgotowkowej, ktore
powinny dokumentowacC operacje na
rachunku projektu lub  rachunku
pozyczki. Ptatnos¢ powinna bycC
dokonana na rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej.

~
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v' Dane dotyczace faktur zamieszczone w tabeli

nr IV we wniosku o ptatnos¢ (,Wykaz faktur
..") - nie sg zgodne z tymi fakturami.

W ,Wykazie faktur ...” nalezy ujg¢ wszystkie
zaptacone faktury lub inne dokumenty o
rownowaznej wartosci dowodowej, ktore
stanowig  udokumentowanie  poniesienia
wydatkow kwalifikowanych przez beneficjenta
w ramach projektu w okresie objetym danym
whnioskiem.

~
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/ v’ Zatlgczone do wniosku kosztorysy

(ofertowy, powykonawczy), nie sg w
takim samym uktadzie elementow
scalonych jak kosztorys inwestorski.
Nie Jest zachowana tozsamosc
miernikow rzeczowych, co moze
utrudnic, a nawet uniemozliwic
weryfikacje zakresu rzeczowego
projektu.
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/\/ Brak dokumentow potwierdzajgcych \

odebranie robodt/ustug (np. protokoty
odbioru, karty obmiaru).

Co do zasady zrealizowanie przedmiotu
umowy zawartej miedzy beneficjentem a
wykonawcg powinno by¢
udokumentowane protokotem odbioru lub
innym  dokumentem  potwierdzajgacym

odebranie ustug/robét (np. kosztorys
K obmiarowy). /
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4 O

v Zmiana  zakresu rzeczowego
operacji w zestawieniu rzeczowo-
flnansowym bez powiadomienia
IW | podpisania aneksu do umowy
(§ 13 ust. 4 pkt 2 umowy).

_

- . Ob: w
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/ Specyfika procedury weryfikacji \

whiosku o ptatnose¢:
Do postepowan w sprawach przyznania pomocy na
podstawie umowy prowadzonych przez podmioty
wdrazajgce nie_stosuje sie przepisow Kodeksu
Postepowania _Administracyjnego z  wyjatkiem
przepisdOw dotyczgcych wiasciwosci miejscowej
organow, wytgczenia pracownikow organu
doreczen | wezwan, udostepniania akt, a takze
skarg 1 wnioskdw, o0 Iile przepisy ustawy nie
stanowig Inacze] (art. 22 ustawy 0 wspieraniu

Kobszaréw wiejskich z udziatem EFRROW.)
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/ Na co nalezy zwroéci¢ szczegolng uwage \

podczas realizacji |1 rozliczania projektu:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego.

Umowa ulega rozwigzaniu w wyniku negatywnej
oceny wszystkich postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego (§ 11 ust. 1 pkt. 4 umowy).
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/ Zasada spéjnosci w postepowaniu 0 \

udzielenie zamowienia publicznego:

-Opis przedmiotu zamowienia,;
-SIW/Z;

-Zestawienie rzeczowo-finansowe;
-Oferta wykonawcy;

-Umowa z wykonawca.

\_
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/ 2. Odpowiedzialnos¢ karna N

-Beneficjent odpowiada za sktadanie fatszywych
oswiadczen na zasadzie art. 297 §1 Kodeksu karnego.

-Instytucja samorzgdowa jest zobowigzana do podjecia
dziatan okreslonych w art. 304 § 2 Kodeksu postepowania
karnego.
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/ Dziekuje za uwage \

Piotr tukasik p.lukasik@mazovia.pl, (22) 59 79 326
Jolanta Kwiatkowska j.kwiatkowska@mazovia.pl, (22) 59 79 727

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego
Departament Rolnictwa i Modernizacji Terenéw Wiejskich
Wydziat Autoryzacji Ptatnosci Programow Unijnych dla Rolnictwa
03-469 Warszawa, ul. Skoczylasa 4 (V pietro)
tel. (+22) 5979700, 5979701
rolnictwo@mazovia.pl
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