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Przed ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜƳwniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏw ramach, ƴŀƭŜȍȅ
ȊŀǇƻȊƴŀŏǎƛťz ǘǊŜǏŎƛŊinstrukcji ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀwniosku o
ǇƱŀǘƴƻǏŏ.
ÅWniosek ǎǇƻǊȊŊŘȊŀǎƛťna formularzu ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅƳna
stronieinternetowej¦ǊȊťŘǳaŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ
ÅW sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy
Beneficjentaςw pole tekstowe ƴŀƭŜȍȅǿǎǘŀǿƛŏƪǊŜǎƪťΣa w
przypadku danych liczbowychƴŀƭŜȍȅǿǎǘŀǿƛŏǿŀǊǘƻǏŏα0,00έΣ
chybaȍŜw Instrukcjipodanoinaczej.
ÅDane finansowe podane we wniosku oraz zestawieniu
rzeczowo-finansowymz realizacjioperacjiǿȅǊŀȍƻƴŜǎŊwȊƱƻǘȅŎƘ
zŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊdoŘǿƽŎƘmiejscpo przecinku,zǿȅƧŊǘƪƛŜƳkwoty
pomocy,ƪǘƽǊŊƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏw ǇŜƱƴȅŎƘȊƱƻǘȅŎƘ(po odrzuceniu
groszy).
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ÅWniosekwraz z wymaganymiȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛΣƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏw
wersji papierowejōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻw miejscuwskazanymprzezUM
w terminieƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳw umowieo przyznaniepomocy

ÅOǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskudecydujedata jegoȊƱƻȍŜƴƛŀ
w UM.½ƱƻȍŜƴƛŜwnioskupotwierdzaǎƛťna kopii pierwszejstrony
wniosku.

ÅPracownikUM przyjmuje wniosek z ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛΣrejestruje
go, stemplujeƻǊȅƎƛƴŀƱȅfaktur lub dokumenty o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧ
ǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowejǇƛŜŎȊŊǘƪŊαPrzedstawionodo refundacji w
ramach ProgramuRozwojuhōǎȊŀǊƽǿWiejskich na lata 2007-
2013έΣƪǘƽǊŜpo skopiowaniui ǇƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛǳkopii zaȊƎƻŘƴƻǏŏ
zƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳȊƻǎǘŀƴŊȊǿǊƽŎƻƴŜBeneficjentowi.
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WŜȍŜƭƛwniosek ȊƻǎǘŀƱǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻlub
zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta,w formie
pisemnejdo ichǳǎǳƴƛťŎƛŀw terminie 14 dni od dnia
ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania.

Termin ǳǿŀȍŀǎƛťza zachowany,ƧŜȍŜƭƛprzed jego
ǳǇƱȅǿŜƳnadano pismo w polskiej ǇƭŀŎƽǿŎŜ
pocztowejoperatorapublicznego.
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WŜȍŜƭƛBeneficjent, pomimo wezwania do ǳǎǳƴƛťŎƛŀ
ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿnie ǳǎǳƴŊƱ
ich w wyznaczonymterminie UM rozpatrujewniosek
w zakresie, w jakim ȊƻǎǘŀƱǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅoraz na
podstawieŘƻƱŊŎȊƻƴȅŎƘi poprawnie ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅŎƘ
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. WŜȍŜƭƛBeneficjent nie jest w stanie
ǳǎǳƴŊŏƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘz
dowodami poniesienia ƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych,
ƳƻȍŜon w tym samymterminie ȊƱƻȍȅŏǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŜ
ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜna brak jego winy za ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ
ƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŊŎŜƧǎƛťkwoty wniosku
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WŜȍŜƭƛw trakcie rozpatrywaniawnioskuƴƛŜȊōťŘƴŜjest
uzyskaniedodatkowychǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub opinii innego
podmiotu,lubȊŀƧŘŊnoweƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜna
brak ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛǿȅǇƱŀǘȅpomocy termin
rozpatrywaniawniosku,ǿȅŘƱǳȍŀǎƛťo czasƴƛŜȊōťŘƴȅ
do uzyskania ǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub opinii. W takim
przypadku Beneficjent zostanie poinformowany
pisemnie o ǿȅŘƱǳȍŜƴƛǳterminu rozpatrywania
wniosku,w ȊǿƛŊȊƪǳz oczekiwaniemnaƻǇƛƴƛťinnego
podmiotu.
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W przypadku ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀǳȊǳǇŜƱƴƛŜƵΣǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub
poprawnych ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇǊȊŜǎȅƱƪŊƴŀŘŀƴŊw
polskiejǇƭŀŎƽǿŎŜpocztowejoperatora publicznego,
o ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛich ȊƱƻȍŜƴƛŀdecydujedata stempla
pocztowego,a w przypadkuich dostarczeniaw innej
formie, o ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛich ȊƱƻȍŜƴƛŀdecyduje data
ǿǇƱȅǿǳdo UM. bŀƭŜȍȅǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀŏdokument
potwierdzenia nadania celem ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀ
ewentualnychǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛƻŘƴƻǏƴƛŜterminuǿȅǎȅƱƪƛ.
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W przypadku, gdy podczas oceny wniosku UM
stwierdza,ȍŜceloperacjinieȊƻǎǘŀƱƻǎƛŊƎƴƛťǘȅlub nie
zostanie ƻǎƛŊƎƴƛťǘȅƴŀǎǘťǇǳƧŜodmowa ǿȅǇƱŀǘȅ
ŎŀƱƻǏŎƛprzyznanejpomocy

W przypadku, gdy wnioskowanakwota pomocy dla
danegoetapuoperacjinieōťŘȊƛŜǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƱŀkwoty
pomocy wyliczonej po sprawdzeniuwniosku przez
UM o ǿƛťŎŜƧƴƛȍ3%, kwota refundacjiōťŘȊƛŜǊƽǿƴŀ
kwocie pomocy obliczonej przez UM, zgodnie z
postanowieniamiumowy.
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W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we
wnioskukwota pomocyōťŘȊƛŜǿȅȍǎȊŀoǿƛťŎŜƧƴƛȍ3%od
kwoty pomocywyliczonejpo sprawdzeniuwnioskuprzez
UM, zastosowanazostanie redukcja. Oznaczato, ȍŜ
kwota refundacji zostanie dodatkowo pomniejszonao
ƪǿƻǘťǎǘŀƴƻǿƛŊŎŊǊƽȍƴƛŎťǇƻƳƛťŘȊȅƪǿƻǘŊǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŊ
przez Beneficjenta a ƪǿƻǘŊƻōƭƛŎȊƻƴŊprzez UM na
podstawie ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻponiesionych ƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych. Redukcjanie ma zastosowania,ƧŜȍŜƭƛ
Beneficjentudowodni,ȍŜnie ponosi winy zaǿƱŊŎȊŜƴƛŜ
ƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŊŎŜƧǎƛťkwoty do wnioskowanej kwoty
pomocydladanegoetapu.
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Potwierdzenie ǇǊȊȅƧťŎƛŀwniosku [POLE ²¸t9_bL!
PRACOWNIKUM]
W sekcjiǘȅǘǳƱƻǿŜƧwnioskupola znaksprawyorazǇƛŜŎȊťŏΣdata
i godzina(godzinadotyczytylko wnioskudlaŘȊƛŀƱŀƴƛŀαhŘƴƻǿŀ
i ǊƻȊǿƽƧǿǎƛέύǇǊȊȅƧťŎƛŀoraz podpis ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜǎŊprzez
pracownikaUM
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RODZAJt_!¢bh|/L
bŀƭŜȍȅȊŀȊƴŀŎȊȅŏznakiemX jedno ǿƱŀǏŎƛǿŜpole, w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod rodzaju
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ:
a) ǇƱŀǘƴƻǏŏǇƻǏǊŜŘƴƛŀςw przypadkuǿƴƛƻǎƪƽǿǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘw ramachetapu,
ƧŜȍŜƭƛetapten nie jestetapemƪƻƵŎƻǿȅƳ;

b) ǇƱŀǘƴƻǏŏostatecznaςw przypadkuǿƴƛƻǎƪƽǿǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘw ramach
operacji jednoetapowychi ǿƴƛƻǎƪƽǿǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘw ramach ostatniego
etapu realizacjioperacji. W przypadkuǇƱŀǘƴƻǏŎƛǇƻǏǊŜŘƴƛŜƧorazǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
ostatecznejBeneficjentǿȅǇŜƱƴƛŀwszystkiesekcjewniosku oraz ȊŀƱŊŎȊŀ
wrazzwnioskiemwszystkiewymaganeȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ
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Nazwa BeneficjentabŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏŘƻƪƱŀŘƴŊƴŀȊǿťBeneficjenta(bez
podawaniaadresu). BeneficjentƳƻȍŜǇǊȊȅǎǘŀǿƛŏǇƛŜŎȊťŏƴŀƎƱƽǿƪƻǿŊ.
¢ǊŜǏŏǇƛŜŎȊťŎƛmusiōȅŏczytelna.
Numer Identyfikacyjny bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏnumer identyfikacyjny nadany
przez !ƎŜƴŎƧťRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Dane
identyfikacyjnebeneficjentawe wnioskuo ǇƱŀǘƴƻǏŏpowinnyōȅŏzgodne
z danymi, jakie ȊƻǎǘŀƱȅpodane we wniosku o wpis do ewidencji
ǇǊƻŘǳŎŜƴǘƽǿ(EP).
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NumerIdentyfikacyjny
W przypadku,gdy dane identyfikacyjneBeneficjentaǎŊinne ƴƛȍdane w EP,
Beneficjent powinien ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜȊƎƱƻǎƛŏŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧťtych danych do
ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻBiura Powiatowego ARiMR. Brak ȊƎƻŘƴƻǏŎƛdanych na etapie
ǿȅǇƱŀǘȅǏǊƻŘƪƽǿfinansowych ōťŘȊƛŜǇƻǿƻŘƻǿŀƱƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏǎƪƱŀŘŀƴƛŀ
ǿȅƧŀǏƴƛŜƵΣa w uzasadnionychprzypadkach- ƧŜǏƭƛmimo wezwaniaBeneficjenta
do dokonania stosownychpoprawek, dane identyfikacyjnenadal nie ōťŘŊ
zgodnez danymiw EPςƳƻȍŜƴŀǎǘŊǇƛŏodmowaǿȅǇƱŀǘȅpomocy. bƛŜȊƎƻŘƴƻǏŏ
danychw zakresienumerurachunkubankowegonie skutkujeƻŘƳƻǿŊǿȅǇƱŀǘȅ
pomocy.
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NIPbŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏNumer IdentyfikacjiPodatkowejnadanyprzez¦ǊȊŊŘ
Skarbowy. WŜȍŜƭƛBeneficjentemjest gminaƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏNIPgminy. W
przypadku,gdygminanie posiadaNIPƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏNIP¦ǊȊťŘǳGminy.
W ƪŀȍŘŊȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊna ōƛŀƱƻƪƻƳƽǊƪťƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏtylko ƧŜŘƴŊŎȅŦǊť
numeruNIP.
REGONbŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏREGONBeneficjenta. W przypadku,gdyw polu 3
wpisano NIP ¦ǊȊťŘǳGminy w polu 4 ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏREGON¦ǊȊťŘǳ
GminyόƧŜȍŜƭƛREGONǎƪƱŀŘŀǎƛťz 9 cyfr w ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘpolachƴŀƭŜȍȅ
ǿǎǘŀǿƛŏƪǊŜǎƪťαƄέύ.
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AdressiedzibyBeneficjenta
Dane we wniosku powinny ōȅŏzgodne z danymi zawartymi w
umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych w
umowie, Beneficjent jest ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅdo ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴŜƎƻ
poinformowania UM o ȊŀƛǎǘƴƛŀƱȅŎƘzmianach. bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏ: -
ŘƻƪƱŀŘƴȅadressiedziby,- numery telefonu i faksu(wrazz numerem
kierunkowym),- adrese-mail orazadresstronywwwόƧŜǏƭƛposiada).
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Dane peğnomocnikaBeneficjenta W imieniu Beneficjenta moŨewystňpowaĺ

peğnomocnik,kt·remuBeneficjent udzieliğstosownego peğnomocnictwa.

Peğnomocnictwomusi byĺsporzŃdzonew formie pisemnej oraz okreŜlaĺw swojej

treŜci,w spos·bniebudzŃcywŃtpliwoŜcirodzaj czynnoŜci,do kt·rych

peğnomocnikjest umocowany. ZağŃczanedo wniosku peğnomocnictwo,powinno

zawieraĺpotwierdzenie wğasnorňcznoŜcipodpis·wdokonane przez notariusza.

Dane dotyczŃcepeğnomocnikapowinny byĺzgodne z doğŃczonymdo wniosku

peğnomocnictwem.
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Daneosobyuprawnionejdo kontaktu
W sprawachŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘoperacjiƳƻȍƴŀǿǎƪŀȊŀŏƻǎƻōť
ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŊdo kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
wniosku danych ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎȅŎƘǘťƻǎƻōť. Dane
powinny ŘƻǘȅŎȊȅŏmiejscazatrudnieniatej osoby,a nie
miejsca zamieszkania. Numery telefonu i faksu osoby
uprawnionejdo kontaktuƴŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏwraz z numerem
kierunkowym.
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¢ȅǘǳƱoperacjibŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏǘȅǘǳƱoperacjizgodniezǳƳƻǿŊ.¢ȅǘǳƱoperacji
powinien ōȅŏjednakowy we wszystkichdokumentachǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘprzez
Beneficjenta,wƪǘƽǊȅŎƘjestdo niegoƻŘǿƻƱŀƴƛŜ.
Numer umowy bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏnumer umowy, w ramachƪǘƽǊŜƧǎƪƱŀŘŀƴȅ
jestwniosek.
Data zawarciaumowy bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏdane zgodniez ǳƳƻǿŊw formacie
ŘȊƛŜƵ-ƳƛŜǎƛŊŎ-rok.
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Kwota pomocy z umowy przyznana dla ŎŀƱŜƧoperacji bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏƪǿƻǘť
pomocyw ǇŜƱƴȅŎƘȊƱƻǘȅŎƘzgodniez ǳƳƻǿŊ. W przypadkuzawarciaaneksudo
umowyƴŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏŀƪǘǳŀƭƴŊƪǿƻǘťpomocyǿȅƴƛƪŀƧŊŎŊz ostatniegoaneksu. W
przypadkuoperacjijednoetapowych,kwotazpola12Ǌƽǿƴŀjestkwociezpola13.
Kwota pomocy z umowy przyznanadla danego etapu operacji bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏ
ƪǿƻǘťpomocywǇŜƱƴȅŎƘȊƱƻǘȅŎƘzgodniezǳƳƻǿŊ. W przypadkuzawarciaaneksu
do umowyƴŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏŀƪǘǳŀƭƴŊƪǿƻǘťpomocyǿȅƴƛƪŀƧŊŎŊzostatniegoaneksu.
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Wniosek za okres bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏokres, za jaki ǎƪƱŀŘŀƴȅjest wniosek w
formacie: ŘȊƛŜƵ-ƳƛŜǎƛŊŎ-rok. W pozycji αƻŘΧέƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏŘŀǘťȊƱƻȍŜƴƛŀ
wniosku o przyznaniepomocy lub poniesieniaƪƻǎȊǘƽǿƻƎƽƭƴȅŎƘΣƧŜȍŜƭƛich
dokonano,a w pozycjiαŘƻΧ.έςfaktycznyŘȊƛŜƵȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuw UM albo
ostatniŘȊƛŜƵterminu ȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuprzewidzianegow umowie dla danego
etapu. W przypadkurealizacjioperacjiwieloetapowychw kolejnymwnioskuw
polu αƻŘΧέƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏŘŀǘťȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku o przyznaniepomocy,a w
pozycji αŘƻΧ.έfaktycznyŘȊƛŜƵȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku w UM albo ostatni ŘȊƛŜƵ
terminuȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuprzewidzianegow umowiedladanegoetapu.
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KosztyŎŀƱƪƻǿƛǘŜrealizacjidanegoetapu operacji
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏǿȅǎƻƪƻǏŏŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿrealizacjidanegoetapu operacji,ƪǘƽǊŀ
powinna ōȅŏǊƽǿƴŀkwocie ǿȅŘŀǘƪƽǿŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘ(sekcjaV. WYKAZFAKTURLUB
5hY¦a9b¢j²O wj²bh²!Àb9W²!w¢h|/LDOWODOWEJ5hY¦a9b¢¦W+/¸/I
PONIESIONEKOSZTY,kol. 9 KwotaǿȅŘŀǘƪƽǿŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘόȊƱύΣwierszRazem).
Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘť
ǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych, ƪǘƽǊŀpowinna ōȅŏǊƽǿƴŀkwocie ǿȅŘŀǘƪƽǿ
kwalifikowalnych(sekcjaV. WYKAZFAKTURLUB5hY¦a9b¢j²O wj²bh²!Àb9W
²!w¢h|/LDOWODOWEJ5hY¦a9b¢¦W+/¸/IPONIESIONEKOSZTY,kol. 10 Kwota
ǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnychόȊƱύΣwierszRazem).
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Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji Kwota ƪƻǎȊǘƽǿ
niekwalifikowalnych danego etapu stanowi ǊƽȍƴƛŎťǇƻƳƛťŘȊȅpolem 15. Koszty
ŎŀƱƪƻǿƛǘŜrealizacjidanegoetapu operacjia polem 16. Kosztykwalifikowalnerealizacji
danegoetapuoperacji.
Wnioskowanakwota pomocydla danegoetapu operacjiWnioskowanakwotapomocy
dla danegoetapu operacjinieƳƻȍŜōȅŏǿȅȍǎȊŀƴƛȍkwota wpisanawe wnioskuw pkt.
13 w sekcjiIII. DANEZ UMOWYO PRZYZNANIEPOMOCYorazƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜnie ƳƻȍŜ
ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀŏ75%kwoty wpisanejw pkt. 16, w sekcjiIV. DANE5h¢¸/½+/9WNIOSKUO
t_!¢bh|0. WŜǏƭƛjednakwnioskowanakwota jestǿȅȍǎȊŀƴƛȍkwota pomocydla danego
etapuzawartaw umowie(pkt. 13),ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘťzumowy.
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V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTčW O RčWNOWAŧNEJ WARTOśCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJłCYCH 

PONIESIONE KOSZTY

Lp

Nr  faktury              

lub

dokumentu

Data 

wysta-

wienia 

(dd/mm

/rrrr)

NIP 

wystawcy 

faktury lub 

dokumentu

Nazwa wystawcy faktury lub 

dokumentu

Pozycja na fakturze 

lub dokumencie 

albo nazwa 

towaru/usğugi

Pozycja    

w 

zestawieni

u 

rzeczowo -

finansowy

m

Data 

zapğaty 

(dd/mm/rrr

r)

Kwota 

wydatk·w 

cağkowityc

h (zğ)

Kwota wydatk·w 

kwalifikowalnych

(zğ)w tym VAT * 

-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11-

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

é

RAZEM                   

(zğ)

* W kolumnie 11 naleŨy wpisaĺ kwotň VAT jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. W pozostağych przypadkach naleŨy 

wpisaĺ 0,00.
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½ŀǊƽǿƴƻw przypadku zmniejszenia jak i
ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŀƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych w
odniesieniudo danychzawartychw Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳ
ȊŀƱŊŎȊƴƛƪnr 1 do umowy, w ƪŀȍŘŜƧpozycji
ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŊƪǿƻǘťponiesionych
ǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych.
Koszty ƻƎƽƭƴŜƳƻƎŊōȅŏponiesione nie
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧƴƛȍdnia1 stycznia2007roku.
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Dokumenty akceptowanew trakcie autoryzacjiǇƱŀǘƴƻǏŎƛ: W
ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod zakresuoperacjiorazƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych
przypisanych do ŘȊƛŀƱŀƴƛŀw trakcie autoryzacji wniosku
akceptowaneōťŘŊw ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜdokumenty
krajowe i zagraniczne:
1. FakturyVAT;
2. FakturyVATMP;
3. Rachunki;
4. FakturyƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜ(wrazzfakturami,ƪǘƽǊȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊύ;
5. NotyƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜ(wrazzdokumentami,ƪǘƽǊȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊύ;
6. Umowy ǎǇǊȊŜŘŀȍȅwraz z ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳdokumentemǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳ
poniesieniewydatkuwȊǿƛŊȊƪǳzzawarciemumowy;
7. Umowyzlecenia,oŘȊƛŜƱƻorazinneumowycywilnoprawne,ƧŜȍŜƭƛkosztyz
nimi ȊǿƛŊȊŀƴŜƳƻƎŊōȅŏkosztami kwalifikowalnymi, wraz z ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳ
dokumentemǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳponiesieniewydatku;
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Dokumenty akceptowanew trakcie autoryzacjiǇƱŀǘƴƻǏŎƛ: W
ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod zakresuoperacjiorazƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych
przypisanych do ŘȊƛŀƱŀƴƛŀw trakcie autoryzacji wniosku
akceptowaneōťŘŊw ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜdokumenty
krajowe i zagraniczne:
8. Dokumenty,ƪǘƽǊŜƳƻƎŊōȅŏǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜna udokumentowanieȊŀǇƛǎƽǿ
wƪǎƛťŘȊŜŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿόǿȅŘŀǘƪƽǿύΣzaopatrzonewŘŀǘť
i podpisy ƻǎƽōΣƪǘƽǊŜōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻŘƻƪƻƴŀƱȅǿȅŘŀǘƪƽǿ(dowody
ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜύΣƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜ: przy zakupieςƴŀȊǿťtowaru oraz ƛƭƻǏŏΣŎŜƴť
ƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿŊi ǿŀǊǘƻǏŏΣa w innych przypadkachςprzedmiot operacji
gospodarczychi ǿȅǎƻƪƻǏŏkosztu(wydatku)ςςna zasadachƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘw
Ä14wƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀMinistraCƛƴŀƴǎƽǿzdnia26 sierpnia2003r. w sprawie
prowadzeniapodatkowejƪǎƛťƎƛǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿi ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ(Dz. U. 2003 nr
152poz. 1475zǇƽȋƴ. zm.).
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Do przedstawionych faktur lub ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo
ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej ƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏ
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli ȊŀǇƱŀǘȅ
ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΣtj. dowodyǇƱŀǘƴƻǏŎƛōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ. W razie
ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀjakichkolwiek ǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘz
dokumentami ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳƛponiesienie ǿȅŘŀǘƪƽǿΣ
UM ƳƻȍŜȊŀȍŊŘŀŏod Beneficjenta dodatkowych
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅŎƘdokonanie ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
adekwatnych do sposobu dokonania ȊŀǇƱŀǘȅ. Lista
przedstawionaǇƻǿȅȍŜƧnie zamykaw ǎǇƻǎƽōdefinitywny
ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛpotwierdzenia poniesionychƪƻǎȊǘƽǿinnymi
dokumentami, ƧŜǏƭƛǿȅƳŀƎŀƧŊtego ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛoraz
charakterrealizowanejoperacji.
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½ƱƻȍƻƴŜwraz z wnioskiemo ǇƱŀǘƴƻǏŏfaktury lub inne dokumentyo
ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej, ƳǳǎȊŊōȅŏopatrzone na
odwrocie ŀŘƴƻǘŀŎƧŊǿǎƪŀȊǳƧŊŎŊnumer ƻŘǊťōƴŜƎƻkonta
(syntetycznegolub analitycznegolub pozabilansowego)albo kodu
rachunkowego albo numer pozycji z α½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀwszystkich
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿƪǎƛťƎƻǿȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘƻǇŜǊŀŎƧƛέ.
W przypadku ƴƛŜƴŀƭŜȍȅǘŜƎƻwykonania przez .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘǇƻǿȅȍŜƧȊƻōƻǿƛŊȊŀƵΣtj. niezastosowaniado wymogu
prowadzeniaoddzielnegosystemuǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛalbo korzystaniaz
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich ȊŘŀǊȊŜƵ
gospodarczych(transakcji)ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘw ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji, ƳƻȍŜ
ƴŀǎǘŊǇƛŏodmowarefundacjiponiesionychƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych.
WeryfikacjaǎǇŜƱƴƛŀƴƛŀǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻwymoguōťŘȊƛŜprowadzonaw
ramachwizytacjiw miejscu/ kontroli namiejscurealizacjioperacji.
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BeneficjenciǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅoperacje w ramach PROW
2007-2013 ǎŊȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛdo prowadzenia
oddzielnegosystemuǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛalbo korzystania
z odpowiedniegokodu rachunkowegodla wszystkich
transakcjiȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘzǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji.
²ȅƳƽƎten ma na celuƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧťǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ
operacji όȊŘŀǊȊŜƵύƪǎƛťƎƻǿȅŎƘi gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich ǿȅŘŀǘƪƽǿw
ramachoperacji.
hōƻǿƛŊȊŜƪw tym zakresie powstaje ƴŀƧǇƽȋƴƛŜƧz
dniempodpisaniaumowyo przyznaniepomocy.



Warszawa 2010

W przypadku.ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿΣƪǘƽǊȊȅǇƻƴƛŜǏƭƛwydatki w ramach
operacji przed ŘŀǘŊzawarcia umowy, ƧŜȍŜƭƛnie stosowali
oddzielnego systemu ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛalbo nie korzystali z
odpowiedniegokodu rachunkowegona zasadachƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ
ǇƻƴƛȍŜƧΣƳƻƎŊǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏdla ǿȅŘŀǘƪƽǿponiesionychdo dnia
zawarcia umowy α½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜwszystkich ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ
ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘƻǇŜǊŀŎƧƛέ. Zestawienie to ƴŀƭŜȍȅ
ǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏzgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku dla
Wykazu faktur lub ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛ
dowodowejŘƻƪǳƳŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘponiesionekoszty.
W ramachǿȅƻŘǊťōƴƛƻƴŜƧewidencji winny ōȅŏǳƧťǘŜkoszty
kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone w ramach
operacji.



Warszawa 2010

Beneficjenci,ƪǘƽǊȊȅnie ǇǊƻǿŀŘȊŊna podstawie aktualnych
ǇǊȊŜǇƛǎƽǿewidencjiƪǎƛťƎƻǿŜƧȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛǎŊdo prowadzenia
ZestawieniawszystkichŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿƪǎƛťƎƻǿȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ
operacji.
DokumentƴŀƭŜȍȅǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏzgodniez wzoremustalonymwe
wniosku dla Wykazufaktur lub ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧ
ǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowejŘƻƪǳƳŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘponiesionekoszty.
Zestawienie to powinno ƻōŜƧƳƻǿŀŏwszystkie koszty
poniesionew ȊǿƛŊȊƪǳz ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji (kwalifikowalne i
niekwalifikowalne).
ZestawieniewszystkichŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿƪǎƛťƎƻǿȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ
operacjipowinnoōȅŏprzechowywaneprzezBeneficjentaprzez
okresrealizacjioperacjiorazw tzw. okresieȊǿƛŊȊŀƴƛŀcelem.
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VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU éééééé.                                                    

Lp

Wyszczeg·lnienie zakresu rzeczowego dla etapu 

(zgodnie z pozycjami zawartymi w  umowie)

Mierniki rzeczowe Koszty 

jedn. 

miary

iloŜĺ wg 

umowy

iloŜĺ    wg 

rozlicze-

nia

etapu wg umowy                                       

(zğ) etapu wg rozliczenia                (zğ)
odchylenie 

finansowe        

(w %)Koszty 

cağkowiteKoszty 

kwalifiko-

walne og·ğem

w tym VAT*
Koszty 

cağkowite

Koszty 

kwalifiko-

walne 

og·ğem

w tym 

VAT*

-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11- -12-

I KOSZTY INWESTYCYJNE (Ki)

A**

1

2

3

é

SUMA A

B**

1

2

3

é

SUMA B

é**

1***

2

é

SUMA é

SUMA KOSZTčW INWESTYCYJNYCH (Ki)

II KOSZTY OGčLNE (Ko)

LIMIT Ko dla OPERACJI (10% Ki)

1

2

3

é

SUMA KOSZTčW OGčLNYCH (Ko)

III SUMA KOSZTčW OPERACJI

* W przypadku Beneficjenta dla kt·rego VAT nie bňdzie kosztem kwalifikowalnym naleŨy wpisaĺ 0éééé/éééé./20éé.. éééééééééééééééééééé.

** Zadanie lub grupa zadaŒ realizowanych w ramach operacji data
(pieczňĺ i podpis osoby reprezentujŃcej Beneficjenta/peğnomocnika)

*** Zadanie lub dostawa/robota/usğuga realizowana w ramach zadania
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ZakreszrealizowanychǊƻōƽǘΣdostaw i ǳǎƱǳƎw ramach etapu, dla
ƪǘƽǊŜƎƻǎƪƱŀŘŀƴȅjest wniosek, wraz z ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜƳƳƛŜǊƴƛƪƽǿ
rzeczowychƴŀƭŜȍȅǇǊȊȅǇƛǎŀŏdo tych samych pozycji zestawienia
rzeczowofinansowegoz realizacjioperacji, do ƪǘƽǊȅŎƘȊƻǎǘŀƱȅone
przypisane w zestawieniu rzeczowo ς finansowym ōťŘŊŎȅƳ
ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳdo umowy. Pozycje zestawienia rzeczowo ς
finansowegorozliczanew ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘetapachƴŀƭŜȍȅǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ
ƴƛŜǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ.
WŜȍŜƭƛǿŀǊǘƻǏŎƛwpisane w ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjachZestawienia
rzeczowoςfinansowegoz realizacjioperacjidla etapuΧǊƽȍƴƛŊǎƛť
od ǿŀǊǘƻǏŎƛwpisanychw tych pozycjachw Zestawieniurzeczowoς
finansowym ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪdo umowy, ƴŀƭŜȍȅƻōƭƛŎȊȅŏ
odchyleniazgodniez podanymǇƻƴƛȍŜƧwzorem i wynik ǿǇƛǎŀŏw
kolumnie12przyǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjachƪƻǎȊǘƽǿ:
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W przypadku,gdy faktycznieponiesionekoszty kwalifikowalneoperacji,ƻƪǊŜǏƭƻƴŜdla
danej pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym realizacji operacji dla etapuΧ
όǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪdo wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏύΣōťŘŊǿȅȍǎȊŜo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ10% (dla
ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ413ōťŘŊƴƛȍǎȊŜalboǿȅȍǎȊŜo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ10%) ƴƛȍƻƪǊŜǏƭƻƴƻto w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪdo umowy, Beneficjent ǎƪƱŀŘŀ
pisemneǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŜtychzmian.
W przypadku,gdy faktycznieponiesionekoszty kwalifikowalne operacji, ƻƪǊŜǏƭƻƴŜdla
danejpozycjiw Zestawieniurzeczowo-finansowymz realizacjioperacjidla etapuΧ, ōťŘŊ
ǿȅȍǎȊŜoǿƛťŎŜƧƴƛȍ10%(dlaŘȊƛŀƱŀƴƛŀ413ōťŘŊƴƛȍǎȊŜalboǿȅȍǎȊŜoǿƛťŎŜƧƴƛȍ10%) ƴƛȍ
ƻƪǊŜǏƭƻƴƻto w Zestawieniurzeczowo-finansowym operacji ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪdo
umowy, przy obliczaniukwoty pomocy koszty te ƳƻƎŊōȅŏǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŜw ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ
faktycznieponiesionej,ƧŜȍŜƭƛ{ŀƳƻǊȊŊŘ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀna podstawiepisemnychǿȅƧŀǏƴƛŜƵ
Beneficjenta,uznazazasadneprzyczynytychzmian.
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KwalifikowalnekosztyƻƎƽƭƴŜΣƪǘƽǊŜǎŊōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ
ȊǿƛŊȊŀƴŜz przygotowaniemi ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji nie
ƳƻƎŊǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅŏ10%ǿŀǊǘƻǏŎƛǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych operacji. WŜȍŜƭƛwskutek zmian w
ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjach Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji koszty ƻƎƽƭƴŜ
ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŊ10%ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych
operacji, to kwota ǇƻǿȅȍŜƧ10% ōťŘȊƛŜǎǘŀƴƻǿƛŏ
kosztyniekwalifikowalne.
bŀƭŜȍȅprzy tym ǇŀƳƛťǘŀŏΣƛȍkwota pomocyzawarta
w umowie nieƳƻȍŜulecȊǿƛťƪǎȊŜƴƛǳ.
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VII. ½!_+/½bLYLDOWNIOSKUOt_!¢bh|0
Do wnioskuƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛzgodniez zawartym w nim
wykazem. Przy nazwie ƪŀȍŘŜƎƻȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƭƛŎȊōť
ȊŀƱŊŎȊŀƴȅŎƘŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣjaka jest ǎƪƱŀŘŀƴŀz wnioskiem. W
ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod rodzajuȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣdo wnioskuƴŀƭŜȍȅȊŀƱŊŎȊȅŏƻǊȅƎƛƴŀƱ
lub ƪƻǇƛť. Kopie oznaczone przypisem (1) ςƻȊƴŀŎȊŀƧŊkopie
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘwraz z wnioskiem potwierdzone za
ȊƎƻŘƴƻǏŏzƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳprzezpracownikaǳǊȊťŘǳƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ/
ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƧǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧjednostki organizacyjnejǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƧ
zadania ȊǿƛŊȊŀƴŜz przyznawaniem pomocy, natomiast kopie
oznaczoneprzypisem(2) ςƻȊƴŀŎȊŀƧŊkopieŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ
wraz z wnioskiem potwierdzone za ȊƎƻŘƴƻǏŏz ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳprzez:
podmiot,ƪǘƽǊȅǿȅŘŀƱdokumentlub notariuszalub przezpracownika
ǳǊȊťŘǳƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ/ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƧǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧjednostki
organizacyjnej ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƧzadania ȊǿƛŊȊŀƴŜz przyznawaniem
pomocy.



Warszawa 2010

Faktury lub dokumenty o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej (w tym
umowy oŘȊƛŜƱƻΣzleceniai inne umowy cywilnoprawne)ςkopie1
Z wnioskiemƴŀƭŜȍȅǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŏw UMƻǊȅƎƛƴŀƱȅfaktur lub ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo
ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej(w tym umowy o ŘȊƛŜƱƻΣzleceniai inne
umowycywilnoprawne).
Uwaga! Beneficjent,ƪǘƽǊȅw trakcie realizacji operacji zmieni oferenta,
wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy, tj.
ǿȅƪƻƴŀǿŎťκŘƻǎǘŀǿŎťκǳǎƱǳƎƻŘŀǿŎťΣȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅjest do ǇǊȊŜŘƱƻȍŜƴƛŀ
uzasadnieniaƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛdokonaniazmiany. UzasadnienieƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏ
wraz z wnioskiem o ǇƱŀǘƴƻǏŏi ǿȅƪŀȊŀŏw ŎȊťǏŎƛVII ½!_+/½bLYLDO
WNIOSKUO t_!¢bh|0(...) Inne ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ. ½ƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŜdotyczy tych
ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿΣƪǘƽǊȊȅǇǊȊŜŘƪƱŀŘŀƭƛwraz z wnioskiemo przyznaniepomocy
zapytaniaofertowe i ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜim oferty.
Gmina, ƪǘƽǊŀǿǇƛǎŀƱŀwe wniosku NIP/REGON¦ǊȊťŘǳGminy musi
konsekwentnie ǿǇƛǎŀŏREGON/NIP¦ǊȊťŘǳGminy. W tym przypadku
ǊƽǿƴƛŜȍfaktury i inne dokumenty powinny ōȅŏwystawione na ¦ǊȊŊŘ
Gminy.
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DowodyȊŀǇƱŀǘȅςkopie1
Z wnioskiemƴŀƭŜȍȅǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŏw UM ƻǊȅƎƛƴŀƱȅŘƻǿƻŘƽǿ
ȊŀǇƱŀǘȅΣƪǘƽǊŜpo skopiowaniu i ǇƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛǳich kopii za
ȊƎƻŘƴƻǏŏz ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳȊƻǎǘŀƴŊȊǿǊƽŎƻƴŜBeneficjentowi.
½ŀǇƱŀǘȅƴŀƭŜȍȅŘƻƪƻƴȅǿŀŏw formieōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ. Dowodem
ȊŀǇƱŀǘȅōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧƳƻȍŜōȅŏwǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ:
ÅǿȅŎƛŊƎbankowy,lub inny dokumentbankowyǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ
dokonanieǇƱŀǘƴƻǏŎƛΣlub
ÅzestawienieǇǊȊŜƭŜǿƽǿdokonanychprzezbank Beneficjenta
ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜǿŀǊǘƻǏŎƛi daty dokonania ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ
ǇǊȊŜƭŜǿƽǿΣǘȅǘǳƱΣƻŘōƛƻǊŎťorazstempelbanku,lub
Åpolecenieprzelewupotwierdzoneprzezbank,
Åwydrukuzsystemue-ōŀƴƪƻǿƻǏŎƛ.
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Umowy z dostawcami lub wykonawcamiȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť
ōťŘŊŎŊǇƻŘǎǘŀǿŊwystawieniaƪŀȍŘŜƧz przedstawionychfaktur lub
innych ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej, ƧŜȍŜƭƛ
nazwatowaru lubǳǎƱǳƎƛw przedstawionejfakturzelub dokumencie
o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej, odnosi ǎƛťdo ǳƳƽǿ
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychςkopia2
Uzasadnienie zmian dokonanych w ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjach
Zestawienia rzeczowo ςfinansowego z realizacji operacji dla
etapuΧ, w przypadku,faktycznieponiesionekosztykwalifikowalne
ōťŘŊǿȅȍǎȊŜo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ10% (dla ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ413ōťŘŊƴƛȍǎȊŜalbo
ǿȅȍǎȊŜo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ10%) w stosunku do ǿŀǊǘƻǏŎƛzapisanychw
Zestawieniurzeczowo- finansowymoperacjiǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪ
do umowy-ƻǊȅƎƛƴŀƱ.
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Decyzjaostatecznao pozwoleniunaǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŜobiektu
budowlanego - ƧŜȍŜƭƛǿƱŀǏŎƛǿȅorgan ƴŀƱƻȍȅƱtaki
ƻōƻǿƛŊȊŜƪw wydanympozwoleniunaōǳŘƻǿťlubƴŀƱƻȍȅƱ
taki ƻōƻǿƛŊȊŜƪinnymi decyzjamiςƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2
Ww. dokumentyŘƻƱŊŎȊŀƴŜǎŊdo wniosku,ƧŜǏƭƛw ramach
operacjiǿȅǎǘťǇǳƧŊzadania,ƪǘƽǊŜȊƻǎǘŀƱȅȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜoraz
dla ƪǘƽǊȅŎƘz ƻŘǊťōƴȅŎƘǇǊȊŜǇƛǎƽǿwynika ƻōƻǿƛŊȊŜƪ
uzyskania pozwolenia na ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŜobiektu
budowlanego. Uzyskaniepozwoleniana ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŜjest
wymagane ǘŀƪȍŜΣƧŜȍŜƭƛǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜdo ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ
obiektu budowlanegolub jego ŎȊťǏŎƛma ƴŀǎǘŊǇƛŏprzed
wykonaniemwszystkichǊƻōƽǘbudowlanych.
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ZawiadomienieǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻorganuo ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳbudowyȊƱƻȍƻƴŜ
co najmniej 21 dni przedzamierzonymterminemǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀdo
ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀΣƧŜȍŜƭƛƻōƻǿƛŊȊŜƪtaki wynika z ǇǊȊŜǇƛǎƽǿprawa
budowlanegolubǿƱŀǏŎƛǿȅorganƴŀƱƻȍȅƱtaki ƻōƻǿƛŊȊŜƪ-ƻǊȅƎƛƴŀƱ
lub kopia2 wrazz:
ÅhǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳBeneficjenta,ȍŜw ŎƛŊƎǳ21 dni od dniaȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀǊƻōƽǘΣǿƱŀǏŎƛǿȅorgannieǿƴƛƽǎƱsprzeciwuςόȊŀƱŊŎȊƴƛƪ
ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅΣo ile dotyczy)ƻǊȅƎƛƴŀƱΣlub
ÅPotwierdzeniemǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻorganu, ȍŜnie wnosi sprzeciwu w
przypadku,gdy zawiadomienieo ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳǊƻōƽǘbudowlanych
ōťŘȊƛŜǇǊȊŜŘƪƱŀŘŀƴŜprzedǳǇƱȅǿŜƳ21 dni ςƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2.
Ww. dokumentyŘƻƱŊŎȊŀƴŜǎŊdo wniosku,ƧŜǏƭƛw ramachoperacji
ǿȅǎǘťǇǳƧŊzadania,ƪǘƽǊŜȊƻǎǘŀƱȅȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜoraz dla ƪǘƽǊȅŎƘz
ƻŘǊťōƴȅŎƘǇǊȊŜǇƛǎƽǿwynikaƻōƻǿƛŊȊŜƪȊƱƻȍŜƴƛŀww Potwierdzenia.
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tǊƻǘƻƪƻƱȅodbioru Ǌƻōƽǘlub ǇǊƻǘƻƪƻƱȅƳƻƴǘŀȍǳlub rozruchu
maszyni ǳǊȊŊŘȊŜƵalbo ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜBeneficjentao poprawnym
wykonaniu Ǌƻōƽǘbudowlanych lub Ƴƻƴǘŀȍǳlub rozruchu z
ǳŘȊƛŀƱŜƳǏǊƻŘƪƽǿǿƱŀǎƴȅŎƘ-ƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2
Wymagane dla Ǌƻōƽǘbudowlanych, a ǘŀƪȍŜΣgdy przedmiotem
umowyōȅƱzakupmaszyni ǳǊȊŊŘȊŜƵǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘƳƻƴǘŀȍǳalbo
rozruchu. tǊƻǘƻƪƻƱȅte ƳƻƎŊȊƻǎǘŀŏǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜƻŘǊťōƴƛŜdoƪŀȍŘŜƧ
faktury lub dokumentu o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej lub
zbiorczodla kilku faktur lub ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛ
dowodowej(np., gdyǿȅǎǘťǇǳƧŜten samwykonawca). WŜȍŜƭƛroboty
lub Ƴƻƴǘŀȍmaszyni ǳǊȊŊŘȊŜƵōȅƱȅwykonane z ǳŘȊƛŀƱŜƳpracy
ǿƱŀǎƴŜƧΣBeneficjentƳƻȍŜȊŀƱŊŎȊȅŏƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜo wykonaniuǊƻōƽǘ
lubƳƻƴǘŀȍǳmaszyni ǳǊȊŊŘȊŜƵzǳŘȊƛŀƱŜƳǏǊƻŘƪƽǿǿƱŀǎƴȅŎƘ.
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Kosztorys powykonawczy ς ƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2 Kosztorys
powykonawczy z podaniem podstawy/rysunki do projektu
budowlanegoƧŜǏƭƛ:
ÅpodczaswykonywaniaǊƻōƽǘbudowlanychwprowadzono istotne
ƻŘǎǘťǇǎǘǿŀΣoƪǘƽǊȅŎƘmowaw art. 36a ustawyz dnia 7 lipca1994r.
Prawobudowlane(tj. Dz. U. z 2006r. Nr 156poz. 1118, zǇƽȋƴ. zm.);
lub
ÅBeneficjentw trakcie realizacjiǊƻōƽǘbudowlanychȊƳƛŜƴƛƱsystem
ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu ȊƻǎǘŀƱȅzlecanedo wykonaniai ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜnie zawarto
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜƎƻztej zmianyaneksudo umowy; lub
ÅzastosowanoǊȅŎȊŀƱǘƻǿȅǎǇƻǎƽōwynagradzania; lub
Åzaistnienia podczas wykonywaniaǊƻōƽǘbudowlanych istotnych
ƻŘǎǘťǇǎǘǿΣoƪǘƽǊȅŎƘmowaw ustawiePrawoBudowlane.
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WprowadzoneƻŘǎǘťǇǎǘǿŀod projektu budowlanegolub
od decyzjio pozwoleniunaōǳŘƻǿťnieƳƻƎŊǿǇƱȅǿŀŏna
ȊƳƛŀƴťcelu operacjiƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧw umowie. W przypadku,
gdy BeneficjentȊƭŜŎŀƱwykonywanieǊƻōƽǘbudowlanych,
kosztorys zamienny powinien ōȅŏwykonany ƳŜǘƻŘŊ
kalkulacjiuproszczonej(tak samojakƳƛŀƱƻto miejsceprzy
ǎƪƱŀŘŀƴƛǳwniosku o przyznaniepomocy). W przypadku,
gdy Beneficjent nie ȊƭŜŎŀƱwykonania wszystkichǊƻōƽǘΣ
natomiastǇƻŘƧŊƱǎƛťwykonaniaŎȊťǏŎƛlubŎŀƱƻǏŎƛǊƻōƽǘwe
ǿƱŀǎƴȅƳzakresie, powinien ŘƻǎǘŀǊŎȊȅŏkosztorys
powykonawczywykonanyƳŜǘƻŘŊkalkulacjiǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƧ.
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Kosztorys powykonawczy ƴŀƭŜȍȅǊƽǿƴƛŜȍǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŏwraz z
wnioskiemoǇƱŀǘƴƻǏŏw sytuacji,gdy:
1. planowanozleceniewykonaniawszystkichǊƻōƽǘbudowlanych,a
w trakcie ich realizacji zdecydowano,ȍŜŎȊťǏŏǊƻōƽǘwykonana
zostaniesystememgospodarczymlub mieszanym,
2. zawarto ǳƳƻǿťz ǿȅƪƻƴŀǿŎŊΣw ƪǘƽǊŜƧƻƪǊŜǏƭƻƴƻǊȅŎȊŀƱǘƻǿŜ
wynagrodzenie.
W takiej sytuacjiBeneficjentprzedstawiakosztoryspowykonawczy
wykonanyƳŜǘƻŘŊkalkulacjiǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƧΣw ƪǘƽǊȅƳz kosztuǊƻōƽǘ
budowlanych wydziela niekwalifikowalne do przyznaniapomocy
ǎƪƱŀŘƴƛƪƛǊƻōƽǘbudowlanych (np. ǿȅƪƻƴǳƧŊŎsamodzielnieŎȊťǏŏ
Ǌƻōƽǘbudowlanych,ƴŀƭŜȍȅǿȅŘȊƛŜƭƛŏkoszt robociznyǿƱŀǎƴŜƧjako
niekwalifikowalny, narzutyƪƻǎȊǘƽǿǇƻǏǊŜŘƴƛŎƘorazzyskw zakresie
wykonywanychǊƻōƽǘΣjakokosztyniekwalifikowalneitd.).
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Dokumenty ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜprzyznanie dotacji/
dofinansowania z FunduszuYƻǏŎƛŜƭƴŜƎƻlub jednostki
ǎŀƳƻǊȊŊŘǳterytorialnego lub Programu Promesa
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub ze
ǏǊƻŘƪƽǿōťŘŊŎȅŎƘw dyspozycjiministra ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻdo
spraw kultury fizyczneji sportu i ministra ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻdo
sprawturystyki ςkopia2
Dokumenty powinny ƻƪǊŜǏƭŀŏΣna jaki cel ȊƻǎǘŀƱȅ
przyznaneǏǊƻŘƪƛoraz ǎǇƻǎƽōich rozliczenia. WŜǏƭƛww.
dokumenty ōȅƱȅŘƻƱŊŎȊƻƴŜdo Wniosku o przyznanie
pomocynie trzebaǇƻǿǘƽǊƴƛŜichȊŀƱŊŎȊŀŏ.
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Opis sposobu rozliczenia ǏǊƻŘƪƽǿprzekazanychprzez Fundusz
YƻǏŎƛŜƭƴȅlub ƧŜŘƴƻǎǘƪťǎŀƳƻǊȊŊŘǳterytorialnego (JST) lub z
ProgramuPromesaMinistra Kultury i DziedzictwaNarodowegolub
przez ministra ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻdo spraw kultury fizycznej i sportu i
ministra ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻdo spraw turystyki - zgodniezǳǎǘŀǿŊz dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansachpublicznych(Dz. U. Nr 157, poz.
1240)ςƻǊȅƎƛƴŀƱ
Wskazane jest, aby ǿȅƪƻƴŀŏzestawienie ƪƻǎȊǘƽǿoperacji z
ǿȅƻŘǊťōƴƛŜƴƛŜƳƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychwrazz podaniemȋǊƽŘŜƱ
ich finansowania. ½ŀƱŊŎȊƴƛƪten nie jest wymaganyw sytuacji,gdy
ǏǊƻŘƪƛte nieōȅƱȅǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŜwe wnioskuo przyznaniepomocy.
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Dokumenty ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜprzyznanie dotacji/
dofinansowania ze ǏǊƻŘƪƽǿfunduszy ochrony
ǏǊƻŘƻǿƛǎƪŀi gospodarkiwodnej lub jednostkiǎŀƳƻǊȊŊŘǳ
terytorialnegoςkopia2
Dokumenty powinny ƻƪǊŜǏƭŀŏΣna jaki cel ȊƻǎǘŀƱȅ
przyznaneǏǊƻŘƪƛoraz ǎǇƻǎƽōich rozliczenia. WŜǏƭƛww.
dokumenty ōȅƱȅŘƻƱŊŎȊƻƴŜdo Wniosku o przyznanie
pomocynie trzebaǇƻǿǘƽǊƴƛŜichȊŀƱŊŎȊŀŏ.



Warszawa 2010

OpissposoburozliczeniaǏǊƻŘƪƽǿprzekazanychprzezfundusz
ochrony ǏǊƻŘƻǿƛǎƪŀi gospodarki wodnej lub jednostki
ǎŀƳƻǊȊŊŘǳterytorialnego (JST)- zgodniez ǳǎǘŀǿŊz dnia 27
sierpnia 2009r. o finansachpublicznych(Dz. U. Nr 157, poz.
1240, zǇƽȋƴ. zm.)ςƻǊȅƎƛƴŀƱ
Beneficjent ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿƻȊŀƱŊŎȊŀdo wniosku dokumenty,
ƪǘƽǊŜpowinnyȊŀǿƛŜǊŀŏczytelnyi ƴƛŜōǳŘȊŊŎȅǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛopis
sposoburozliczeniaǏǊƻŘƪƽǿfinansowych,przeznaczonychna
zakres rzeczowy,ƪǘƽǊȅpokrywa ǎƛťz zakresemrzeczowym
realizowanejoperacji.
Wskazanejest, aby ǿȅƪƻƴŀŏzestawienieƪƻǎȊǘƽǿoperacji z
ǿȅƻŘǊťōƴƛŜƴƛŜƳƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychwraz z podaniem
ȋǊƽŘŜƱich finansowania.
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Interpretacja indywidualna w zakresie
interpretacji prawa podatkowego wydana przez
organǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴȅΣw przypadku,gdyBeneficjent
ȊƱƻȍȅƱdo wniosku o przyznanie pomocy
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜo ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛVAT oraz
ǿȅƪŀȊŀƱw kosztachkwalifkowalnychpodatekVAT
ςƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2




