
Warszawa lipiec 2010

²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ 
ramach 

5ȊƛŀƱŀƴƛŀ  α²ŘǊŀȍŀƴƛŜ ƭƻƪŀƭƴȅŎƘ 
ǎǘǊŀǘŜƎƛƛ ǊƻȊǿƻƧǳέ ƻōƧťǘŜƎƻ tǊƻƎǊŀƳŜƳ 

wƻȊǿƻƧǳ hōǎȊŀǊƽǿ ²ƛŜƧǎƪƛŎƘ 
na lata 2007-нлмо Řƭŀ ƳŀƱȅŎƘ

ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ
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tǊȊŜŘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 
ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ 

informacjami zawartymi w 
ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 

ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ
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²ƴƛƻǎŜƪ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀ ǎƛť ƴŀ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅƳ ƴŀ 
ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ ¦ǊȊťŘǳ 

aŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ
5ƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ŘƻƱŊŎȊŀ ǎƛť ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ 
ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘŊ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ 
ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ±LLΦ ½!_+/½bLYL 
5h ²bLh{Y¦ h t_!¢bh|0
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tǊȊŜŘ ȊƱƻȍŜƴƛŜƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳǇŜǿƴƛŏ ǎƛťΣ ŎȊȅΥ
ÅǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǇǊȊŜȊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ κ ƻǎƻōȅ 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŜ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ κ tŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀ ǿ 
wyznaczonym do tego miejscu; 
ÅǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ 
wniosku, 
ÅȊŀƱŊŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ 
όȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǎŜƪŎƧŊ ±LLΦ ½!_+/½bLYL 5h ²bLh{Y¦ h 
t_!¢bh|0ύΦ
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Beneficjentprzedstawiawniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏΣwraz z
ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳƛdokumentami, ƻǎƻōƛǏŎƛŜlub poprzez
ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊƻǎƻōťΣōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻw ¦ǊȊťŘȊƛŜ
aŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛƳ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀMazowieckiego w
Warszawie,DepartamencieRolnictwa i Modernizacji
¢ŜǊŜƴƽǿWiejskich, Wydziale Autoryzacji tƱŀǘƴƻǏŎƛ
tǊƻƎǊŀƳƽǿUnijnych dla Rolnictwa, ul. Skoczylasa4
(VǇƛťǘǊƻύ.

OǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskudecydujedata jego
ȊƱƻȍŜƴƛŀw ¦ǊȊťŘȊƛŜaŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛƳ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ
Mazowieckiegow Warszawie.
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Pracownik¦ǊȊťŘǳaŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻstempluje ǇƛŜŎȊŊǘƪŊ
αtǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴƻdo refundacjiw ramachProgramuRozwoju
hōǎȊŀǊƽǿWiejskichna lata 2007-2013έƻǊȅƎƛƴŀƱȅfaktur lub
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej (w tym
umowy o ŘȊƛŜƱƻΣzleceniai inne umowy cywilnoprawne),
ƪǘƽǊŜpo skopiowaniui ǇƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛǳkopii zaȊƎƻŘƴƻǏŏz
ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳȊƻǎǘŀƴŊȊǿǊƽŎƻƴŜBeneficjentowi. bŀǎǘťǇƴƛŜ
Beneficjent ǎƪƱŀŘŀwniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏwraz z
ǇƻǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅƳƛdokumentami w Kancelarii hƎƽƭƴŜƧ
¦ǊȊťŘǳaŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻul. Brechta 3, gdzie pracownik
ǇǊȊȅƧƳǳƧŊŎȅwniosek wpisuje ŘŀǘťǇǊȊȅƧťŎƛŀwniosku,
podpisuje ǎƛťi stawia ǇƛŜŎȊťŏw miejscu do tego
przeznaczonym.
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W przypadkuƴƛŜȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku w terminie
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳw umowie, UM dwukrotnie wzywa
Beneficjentado ȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku w kolejnych
wyznaczonych do tego terminach lub do
ȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku o ȊƳƛŀƴťumowy w zakresie
terminu ȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku. bƛŜȊƱƻȍŜƴƛŜwniosku
po drugim wezwaniu lub wniosku o ȊƳƛŀƴť
umowy ǎƪǳǘƪƻǿŀŏōťŘȊƛŜǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜƳ
umowy.
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WŜȍŜƭƛwniosek ȊƻǎǘŀƱǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ
ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻlub zawiera braki, UM wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do ich
ǳǎǳƴƛťŎƛŀw terminie 14 dni od dnia
ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania. Termin ǳǿŀȍŀǎƛťza
zachowany,ƧŜȍŜƭƛprzed jegoǳǇƱȅǿŜƳnadano
pismow polskiejǇƭŀŎƽǿŎŜpocztowejoperatora
publicznegoalbo ȊƱƻȍƻƴƻw polskim ǳǊȊťŘȊƛŜ
konsularnym.
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WŜȍŜƭƛBeneficjent pomimo wezwania, nie
ǳǎǳƴŊƱƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿw
wyznaczonymterminie, UM ponownie wzywa
Beneficjenta,w formie pisemnej,do ǳǎǳƴƛťŎƛŀ
ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿw
terminie 14dni od dniaŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania
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WŜȍŜƭƛBeneficjent pomimo wezwania do
ǳǎǳƴƛťŎƛŀǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub
ōǊŀƪƽǿnie ǳǎǳƴŊƱich w wyznaczonym
terminie, UM rozpatrujewniosekw zakresie,w
jakimȊƻǎǘŀƱon ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅoraz na podstawie
ŘƻƱŊŎȊƻƴȅŎƘi poprawnie ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅŎƘ
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ.
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WŜȍŜƭƛBeneficjent nie jest w stanie ǳǎǳƴŊŏ
ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘz
dowodami poniesienia ƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych, ƳƻȍŜon w tym samym
terminieȊƱƻȍȅŏǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŜǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜna brak
jego winy za ǿƱŊŎȊŜƴƛŜƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŊŎŜƧǎƛť
kwoty do zestawienia rzeczowo-finansowego
we wniosku
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W trakcie rozpatrywania wniosku, UM ƳƻȍŜ
ǿȊȅǿŀŏBeneficjenta,w formie pisemnej, do
ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀŦŀƪǘƽǿistotnychdlaǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛŀ
sprawy lub przedstawienia ŘƻǿƻŘƽǿna
potwierdzenie tych Ŧŀƪǘƽǿw terminie 14 dni
od dniaŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania.
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WŜȍŜƭƛw trakcie rozpatrywaniawnioskuƴƛŜȊōťŘƴŜjest
uzyskaniedodatkowychǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub opinii innego
podmiotu lub ȊŀƧŘŊnoweƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜna
brak ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛǿȅǇƱŀǘȅpomocy, termin
rozpatrywaniawniosku,ǿȅŘƱǳȍŀǎƛťo czasƴƛŜȊōťŘƴȅ
do uzyskaniaǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub opinii. W takim przypadku
Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie o
ǿȅŘƱǳȍŜƴƛǳterminu rozpatrywania wniosku, w
ȊǿƛŊȊƪǳzoczekiwaniemnaƻǇƛƴƛťinnegopodmiotu.
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W przypadkuǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀǳȊǳǇŜƱƴƛŜƵΣǿȅƧŀǏƴƛŜƵlub
poprawnychŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇǊȊŜǎȅƱƪŊƴŀŘŀƴŊw polskiej
ǇƭŀŎƽǿŎŜpocztowej operatora publicznego, o
ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛich ȊƱƻȍŜƴƛŀdecyduje data stempla
pocztowego,a w przypadkuich dostarczeniaw innej
formie, o ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛich ȊƱƻȍŜƴƛŀdecyduje data
ǿǇƱȅǿǳdo UM. bŀƭŜȍȅǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀŏdokument
potwierdzenia nadania celem ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀ
ewentualnychǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛƻŘƴƻǏƴƛŜterminuǿȅǎȅƱƪƛ.
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Wszystkie ȊŀƱŊŎȊƻƴŜdo wniosku
dokumentyǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜw ƧťȊȅƪǳobcym
ƳǳǎȊŊōȅŏǇǊȊŜǘƱǳƳŀŎȊƻƴŜnaƧťȊȅƪpolski
przezǘƱǳƳŀŎȊŀǇǊȊȅǎƛťƎƱŜƎƻ.
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W przypadku,gdypodczasocenywniosku
UM stwierdza,ȍŜcel operacji nie ȊƻǎǘŀƱ
ƻǎƛŊƎƴƛťǘȅlub nie zostanie ƻǎƛŊƎƴƛťǘȅ
ƴŀǎǘťǇǳƧŜodmowa ǿȅǇƱŀǘȅŎŀƱƻǏŎƛ
przyznanejpomocy.
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W przypadku,gdywnioskowanaprzezBeneficjentawe wniosku
o ǇƱŀǘƴƻǏŏkwota pomocyōťŘȊƛŜǿȅȍǎȊŀo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ3% od
kwoty pomocywyliczonejpo sprawdzeniuwnioskuprzezUM,
zastosowanazostanieredukcja.Oznaczato, ȍŜkwota refundacji
zostaniedodatkowopomniejszonao ƪǿƻǘťǎǘŀƴƻǿƛŊŎŊǊƽȍƴƛŎť
ǇƻƳƛťŘȊȅƪǿƻǘŊǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŊprzez Beneficjenta a ƪǿƻǘŊ
ƻōƭƛŎȊƻƴŊprzez UM na podstawie ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻponiesionych
ƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych.
Pomniejszenie nie ma zastosowania, ƧŜȍŜƭƛBeneficjent
udowodni,ȍŜnie ponosiwiny zaǿƱŊŎȊŜƴƛŜƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŊŎŜƧǎƛť
kwoty do kwoty pomocywnioskowanejwe wnioskuo ǇƱŀǘƴƻǏŏ
dladanegoetapu.
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I. wh5½!W t_!¢bh|/L ώ{9Y/W! h.h²L+½Yh²!ϐ
bŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ȊƴŀƪƛŜƳ · ƧŜŘƴƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜ ǇƻƭŜΣ ǿ 
ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΥ

ŀύ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇƻǏǊŜŘƴƛŀ ςǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ 
ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŜǘŀǇǳΣ ƧŜȍŜƭƛ ŜǘŀǇ ǘŜƴ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ŜǘŀǇŜƳ ƪƻƵŎƻǿȅƳΤ
ōύ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻǎǘŀǘŜŎȊƴŀ ςǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ 
ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ƧŜŘƴƻŜǘŀǇƻǿȅŎƘ ƛ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ 
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.
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Pole2. NumerIdentyfikacyjny[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏnumer identyfikacyjny nadany przez
ARiMR
Dane identyfikacyjneBeneficjentawe wniosku powinny
ōȅŏzgodnez danymi,jakieȊƻǎǘŀƱȅpodanewe wnioskuo
wpisdo ewidencjiǇǊƻŘǳŎŜƴǘƽǿ(EP).
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W przypadku,gdydaneidentyfikacyjneBeneficjentaǎŊinne
ƴƛȍdane w EP,Beneficjentpowinien ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜȊƎƱƻǎƛŏ
ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧťtych danychdoǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻBiuraPowiatowego
ARiMR. BrakȊƎƻŘƴƻǏŎƛdanychna etapieǿȅǇƱŀǘȅǏǊƻŘƪƽǿ
finansowych ōťŘȊƛŜǇƻǿƻŘƻǿŀƱƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏǎƪƱŀŘŀƴƛŀ
ǿȅƧŀǏƴƛŜƵΣa w uzasadnionychprzypadkach- ƧŜǏƭƛmimo
wezwaniaBeneficjentado dokonaniastosownychpoprawek
daneidentyfikacyjnenadalnieōťŘŊzgodnez danymiw EP
ςƳƻȍŜƴŀǎǘŊǇƛŏodmowaǿȅǇƱŀǘȅpomocy.
bƛŜȊƎƻŘƴƻǏŏdanych w zakresie numeru rachunku
bankowegonie skutkujeƻŘƳƻǿŊǿȅǇƱŀǘȅpomocy.
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Pole3. 1 NIP[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏNumer IdentyfikacjiPodatkowejnadany
przez ¦ǊȊŊŘSkarbowy. W przypadku, gdy
Beneficjentemjest gmina, w polu II 3 ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏ
numerNIPgminy. W przypadku,gdygminanie posiada
numeruNIPƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏnumerNIPǳǊȊťŘǳgminy.
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Pole3.2 REGON[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏNumer REGON,czyli ŘȊƛŜǿƛťŎƛƻŎȅŦǊƻǿȅ
numer statystyczny podmiotu gospodarczego
zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze ¦ǊȊťŘƻǿȅƳ
tƻŘƳƛƻǘƽǿGospodarki Narodowej. W przypadku, gdy
²ƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŊjest gmina, w polu II 3.1 ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏ
numerREGONgminy.
W przypadku,gdy²ƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŊjest gminaƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ
REGON,ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏREGONǳǊȊťŘǳgminy.
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W przypadkuWnioskodawcy,ƪǘƽǊȅjest ƻǎƻōŊŦƛȊȅŎȊƴŊnie
ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŊŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛgospodarczejόƪǘƽǊŀnie posiada
REGONU)ƴŀƭŜȍȅǿǎǘŀǿƛŏkreski.
W przypadku,kiedy numer REGONma ŘȊƛŜǿƛťŏcyfr w
ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘpolachƴŀƭŜȍȅǿǎǘŀǿƛŏkreski.
Gmina, ƪǘƽǊŀǿǇƛǎŀƱŀwe wniosku NIP/REGON¦ǊȊťŘǳ
Gminy musi konsekwentnie ǎǘƻǎƻǿŀŏw ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ
dokumentach REGON/NIP¦ǊȊťŘǳGminy. W takim
przypadku ǊƽǿƴƛŜȍfaktury lub inne dokumenty o
ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej powinny ōȅŏ
wystawionena¦ǊȊŊŘGminy.
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Pole 4. Adres zamieszkania/ adres do ŘƻǊťŎȊŜƵlub adres
ƎƱƽǿƴŜƎƻmiejsca wykonywania ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ/ adres siedziby
Beneficjenta[POLAh.h²L+½Yh²9ϐ
Dane we wniosku powinny ōȅŏzgodne z danymi zawartymi w
umowie. W przypadkuzmianydanychBeneficjentazawartychw
umowie, Beneficjent jest ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅdo ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴŜƎƻ
poinformowaniaUM oȊŀƛǎǘƴƛŀƱȅŎƘzmianach.
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Pole5. DaneǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀBeneficjenta- [POLAh.h²L+½Yh²9
OILEDOTYCZY]
W imieniu BeneficjentaƳƻȍŜǿȅǎǘťǇƻǿŀŏǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪΣƪǘƽǊŜƳǳ
BeneficjentǳŘȊƛŜƭƛƱstosownegoǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿŀ.
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tŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻmusi ōȅŏǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜw formie
pisemnej oraz ƻƪǊŜǏƭŀŏw swojej ǘǊŜǏŎƛΣw ǎǇƻǎƽō
ƴƛŜōǳŘȊŊŎȅǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛrodzaj ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΣdo ƪǘƽǊȅŎƘ
ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪjest umocowany. ½ŀƱŊŎȊŀƴŜdo wniosku
ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻΣpowinno ȊŀǿƛŜǊŀŏpotwierdzenie
ǿƱŀǎƴƻǊťŎȊƴƻǏŎƛǇƻŘǇƛǎƽǿdokonaneprzeznotariusza.
Dane ŘƻǘȅŎȊŊŎŜǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀpowinny ōȅŏzgodne z
ŘƻƱŊŎȊƻƴȅƳdo wnioskuǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿŜƳ.
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Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA
h.h²L+½Yh²9OILEDOTYCZY]
W sprawachŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘoperacjiƳƻȍƴŀǿǎƪŀȊŀŏƻǎƻōťǳǇǊŀǿƴƛƻƴŊ
do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku danych
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎȅŎƘǘťƻǎƻōť. Dane te powinny ŘƻǘȅŎȊȅŏmiejsca
zatrudnieniatej osoby,a nie miejscazamieszkania.
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Pole8. ¢ȅǘǳƱoperacji: [POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏǘȅǘǳƱoperacji zgodnie z ǳƳƻǿŊ. ¢ȅǘǳƱoperacji
powinienōȅŏjednakowywe wszystkichdokumentachǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ
przezBeneficjenta,wƪǘƽǊȅŎƘjestdo niegoƻŘǿƻƱŀƴƛŜ.
Pole9. Numerumowy [POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏnumer umowy, w ramach ƪǘƽǊŜƧǎƪƱŀŘŀƴȅjest
wniosek.
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Pole10. Datazawarciaumowy [POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏdane zgodniez ǳƳƻǿŊw formacieŘȊƛŜƵ-
ƳƛŜǎƛŊŎ-rok.
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Pole 11. Kwota pomocy z umowy przyznanadla ŎŀƱŜƧoperacji
[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏƪǿƻǘťpomocyǇǊȊȅȊƴŀƴŊdlaŎŀƱŜƧoperacji,zgodniez
ǳƳƻǿŊǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎewentualne zmiany kwoty pomocy,
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜz zawartych ŀƴŜƪǎƽǿ. W przypadku operacji
jednoetapowych,kwotazpola11Ǌƽǿƴŀjestkwociezpola12.
Pole 12. Kwota pomocy z umowy przyznanadla danego etapu
operacji[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏƪǿƻǘťpomocyǇǊȊȅȊƴŀƴŊdla danegoetapuoperacji,
zgodnie z ǳƳƻǿŊ. ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎewentualne zmiany kwoty
pomocy,ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜzzawartychŀƴŜƪǎƽǿ.
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Pole13. Wniosekzaokres[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏokres,za jakiǎƪƱŀŘŀƴȅjest wniosekw formacie: ŘȊƛŜƵ-ƳƛŜǎƛŊŎ-
rok.
W pozycjiαƻŘΧέƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏŘŀǘťȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuo przyznaniepomocy,a
w pozycjiαŘƻΧ.έςfaktycznyŘȊƛŜƵȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuw UM albo ostatniŘȊƛŜƵ
terminu ȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuo ǇƱŀǘƴƻǏŏprzewidzianegow umowie dla danego
etapu.
W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o
ǇƱŀǘƴƻǏŏw polu αƻŘΧέƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏŘŀǘťȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku o przyznanie
pomocy, a w pozycjiαŘƻΧ.έfaktycznyŘȊƛŜƵȊƱƻȍŜƴƛŀwniosku w UM albo
ostatniŘȊƛŜƵterminuȊƱƻȍŜƴƛŀwnioskuo ǇƱŀǘƴƻǏŏprzewidzianegow umowie
dladanegoetapu.
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Pole14. KosztyŎŀƱƪƻǿƛǘŜrealizacjidanegoetapu operacji[POLE
h.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǇƻŘŀŏǿȅǎƻƪƻǏŏŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿrealizacji danego
etapu operacji, ƪǘƽǊŀpowinna ōȅŏǊƽǿƴŀkwocie ǿȅŘŀǘƪƽǿ
ŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘ(sekcja V. WYKAZFAKTURLUB5hY¦a9b¢j²O
wj²bh²!Àb9W²!w¢h|/LDOWODOWEJ5hY¦a9b¢¦W+/¸/I
PONIESIONEKOSZTY, kol. 9 Kwota ǿȅŘŀǘƪƽǿŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘΣ
wierszRazem.
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Pole 15. Kosztykwalifikowalne realizacjidanegoetapu operacji
[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
bŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘťǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych, ƪǘƽǊŀpowinna
ōȅŏǊƽǿƴŀkwocieǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych(sekcjaV. WYKAZ
FAKTURLUB 5hY¦a9b¢j²O wj²bh²!Àb9W²!w¢h|/L
DOWODOWEJDOKUMENTUJACYCHPONIESIONEKOSZTY, kol. 10
KwotaǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych, wierszRazem.
Pole 16. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu
operacji[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
KwotaƪƻǎȊǘƽǿniekwalifikowalnychdanegoetapustanowiǊƽȍƴƛŎť
ǇƻƳƛťŘȊȅpolem 14. KosztyŎŀƱƪƻǿƛǘŜrealizacji danego etapu
operacji a polem 15. Koszty kwalifikowalne realizacji danego
etapuoperacji.
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Pole 17. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu
operacji[POLEh.h²L+½Yh²9ϐ
Wnioskowanakwota pomocydla danegoetapunieƳƻȍŜōȅŏ
ǿȅȍǎȊŀƴƛȍkwota wpisanawe wnioskuw pkt 12, w sekcjiIII.
DANEZ UMOWYPRZYZNANIAPOMOCYoraz ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ
nieƳƻȍŜǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀŏ70%kwoty wpisanejw pkt 15, w sekcji
IV. DANE5h¢¸/½+/9WNIOSKUOt_!¢bh|0.
²ȅƭƛŎȊŀƧŊŎǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŊƪǿƻǘťpomocyƴŀƭŜȍȅǳǿȊƎƭťŘƴƛŏ
rozliczenie dozwolonego ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀoperacji ze
ǏǊƻŘƪƽǿpublicznych, tj. ze ǏǊƻŘƪƽǿJST lub Funduszu
YƻǏŎƛŜƭƴŜƎƻ.
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Wskazane ǇƻǿȅȍŜƧǏǊƻŘƪƛpubliczne ƳƻƎŊȊƻǎǘŀŏ
wykorzystane do finansowania tej ŎȊťǏŎƛƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych operacji, ƪǘƽǊŜnie ōťŘŊƴŀǎǘťǇƴƛŜ
ǇƻŘƭŜƎŀƱȅrefundacji ze ǏǊƻŘƪƽǿEuropejskiegoFunduszu
RolnegonarzeczRozwojuhōǎȊŀǊƽǿWiejskich(EFRROW).

²ȅƭƛŎȊŀƧŊŎǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŊƪǿƻǘťpomocyƴŀƭŜȍȅǳǿȊƎƭťŘƴƛŏ
ewentualne dochody, ƪǘƽǊŜbeneficjent ǳȊȅǎƪŀƱw trakcie
realizacjioperacjinieinwestycyjnej.
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W przypadku, gdy operacja nieinwestycyjna jest
ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴŀze ǏǊƻŘƪƽǿJST albo Funduszu
YƻǏŎƛŜƭƴŜƎƻorazgenerujedochody,ǿȅƭƛŎȊŀƧŊŎǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŊ
ƪǿƻǘťpomocy ƴŀƭŜȍȅǳǿȊƎƭťŘƴƛŏodliczeniaǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜz
obydwuǘȅǘǳƱƽǿ.

WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜƧŜǏƭƛwyliczona na podstawie ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻ
poniesionychƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychkwota pomocy dla
danego etapu jest ǿȅȍǎȊŀƴƛȍkwota pomocy dla danego
etapuzawartaw umowieςƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘťzumowy.
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WŜȍŜƭƛBeneficjentowi ǿȅǇƱŀŎƻƴƻǿȅǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎŜ
finansowanieƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychoperacji,kwota
pomocy, ƪǘƽǊŀzostanie zatwierdzona do ǿȅǇƱŀǘȅna
podstawie ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻponiesionych ƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych, ōťŘȊƛŜpomniejszona o ƪǿƻǘť
ǿȅǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎŜƎƻfinansowania,nie ǿƛťŎŜƧjednak ƴƛȍ
20% kwoty pomocy dla danego etapu. Pomniejszenia
Wnioskowanej kwoty pomocy dla danego etapu
dokonujepracownikǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊŎȅwniosek.
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V. WYKAZ FAKTUR LUB 5hY¦a9b¢j²O
wj²bh²!Àb9W²!w¢h|/LDOWODOWEJ
5hY¦a9b¢¦W+/¸/IPONIESIONEKOSZTY[SEKCJA
h.h²L+½Yh²!ϐ
PozycjeȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜdanefinansoweƴŀƭŜȍȅǿȅǇŜƱƴƛŏz
ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊdo ŘǿƽŎƘmiejsc po przecinku. W
przypadku ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀfaktur zaliczkowych, do
wykazu faktur ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏtylko ŦŀƪǘǳǊťƪƻƵŎƻǿŊ
ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎŊǇŜƱƴŊƪǿƻǘťtransakcji, natomiast
faktury zaliczkoweƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏdo wniosku o
ǇƱŀǘƴƻǏŏ.
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Kwota ǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnychςƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏ
ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊƪǿƻǘťponiesionych ǿȅŘŀǘƪƽǿ
ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘrefundacji ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘz faktur lub
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej
oraz ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅŎƘdokonanie
ȊŀǇƱŀǘȅ. bŀƭŜȍȅǊƽǿƴƛŜȍǳǿȊƎƭťŘƴƛŏƪǿƻǘťƻƎƽƱŜƳ
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŊz informacji o pracy wykonanej
ƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜΣzawartychw Karcie/ Kartachpracyoraz
ǳǎƱǳƎǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅŎƘƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜȊŀƱŊŎȊŀƴȅŎƘdo
wniosku.
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Kolumna11 - w tym VATςƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘť
VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowalnym. W przypadku Beneficjenta,
dla ƪǘƽǊŜƎƻVAT nie ōťŘȊƛŜkosztem
kwalifikowalnymƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏǿŀǊǘƻǏŏα0,00έ
a w kolumnie 10 ƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƪǿƻǘťnetto
(bezVAT).
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½ŀǊƽǿƴƻw przypadku zmniejszenia jak i
ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŀƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych w
odniesieniu do danych zawartych w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪnr 1 do umowy, w
ƪŀȍŘŜƧpozycjiƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŊƪǿƻǘť
poniesionychǿȅŘŀǘƪƽǿkwalifikowalnych.
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Dokumentyakceptowanew trakcieautoryzacjiǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
W ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod zakresuoperacji orazƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnychprzypisanych
do ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ413α²ŘǊŀȍŀƴƛŜlokalnychstrategiiǊƻȊǿƻƧǳέΣw trakcieautoryzacji
wnioskuakceptowaneōťŘŊwǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜdokumenty:
1. FakturyVAT,
2. FakturyVATMP,
3. Rachunki,
4. Raportkasowy(KP,KW),
5. Dokumentycelne(wrazzdowodamizakupu,ƪǘƽǊȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊύΣ
6. FakturyƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜ(wrazzfakturami,ƪǘƽǊȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊύΣ
7. NotyƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜ(wrazzdokumentami,ƪǘƽǊȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊύΣ
8. Umowy ǎǇǊȊŜŘŀȍȅwraz z ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳdokumentem ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳ
poniesieniewydatkuw ȊǿƛŊȊƪǳz zawarciemumowynp.: ŘƻǿƽŘǿǇƱŀǘȅΣǿȅŎƛŊƎ
z rachunkubankowego,potwierdzenieprzelewu,ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜǎǇǊȊŜŘŀƧŊŎŜƎƻ
ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜǇǊȊȅƧťŎƛŜȊŀǇƱŀǘȅΣ
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Dokumentyakceptowanew trakcie autoryzacjiǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
9. Umowy zlecenia,o ŘȊƛŜƱƻoraz inne umowy cywilnoprawne,ƧŜȍŜƭƛ
koszty z nimi ȊǿƛŊȊŀƴŜƳƻƎŊōȅŏkosztami kwalifikowalnymi, wraz z
ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳdokumentemǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳponiesieniewydatkuόŘƻǿƽŘ
ǿǇƱŀǘȅΣǿȅŎƛŊƎz rachunku bankowego, polecenie przelewu), ōŊŘȋ
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳǎǇǊȊŜŘŀƧŊŎŜƎƻǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳǇǊȊȅƧťŎƛŜȊŀǇƱŀǘȅlub
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳkontrahentaBeneficjentao ǇǊȊȅƧťŎƛǳȊŀǇƱŀǘȅ. DoǳƳƽǿ
zleceniaoraz o ŘȊƛŜƱƻΣƧŜȍŜƭƛȊƻǎǘŀƱȅzawarte z osobami fizycznyminie
ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅƳƛŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛgospodarczej,ƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏrachunek
ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎȅǿȅǎƻƪƻǏŏpodatku dochodowego oraz dokument
ǎǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅistnienieƻōƻǿƛŊȊƪǳpodatkowegowrazzdowodemȊŀǇƱŀǘȅ
podatku, a ǘŀƪȍŜdokument ǿǎƪŀȊǳƧŊŎȅǿȅǎƻƪƻǏŏǎƪƱŀŘŜƪna
ubezpieczeniaǎǇƻƱŜŎȊƴŜi zdrowotnewrazzdowodemichȊŀǇƱŀǘȅΣ
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Dokumentyakceptowanew trakcieautoryzacjiǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
10. Dokumenty ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜdla udokumentowaniaȊŀǇƛǎƽǿw
dokumentacjiƪǎƛťƎƻǿŜƧlub w ƪǎƛťŘȊŜewidencjiǏǊƻŘƪƽǿǘǊǿŀƱȅŎƘΣ
ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿόǿȅŘŀǘƪƽǿύΣzaopatrzonew Řŀǘťi
podpisy ƻǎƽōΣƪǘƽǊŜōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻŘƻƪƻƴŀƱȅǿȅŘŀǘƪƽǿ(dowody
ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜύΣƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜprzy zakupieςƴŀȊǿťtowaru orazƛƭƻǏŏΣ
ŎŜƴťƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿŊi ǿŀǊǘƻǏŏΣa w innych przypadkachςprzedmiot
operacji gospodarczychi ǿȅǎƻƪƻǏŏkosztu (wydatku) .na zasadach
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘw Ä14 wƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀMinistra Cƛƴŀƴǎƽǿz dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ƪǎƛťƎƛ
ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿiǊƻȊŎƘƻŘƽǿ(Dz. U. 2003nr 152poz. 1475zǇƽȋƴ. zm.).
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PrzedstawionyŘƻǿƽŘƪǎƛťƎƻǿȅpowinien ǎǇŜƱƴƛŀŏpodstawowe
warunki ƻƪǊŜǏƭƻƴŜw ustawie z dnia 29 ǿǊȊŜǏƴƛŀ1994 r. o
ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ(Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223zǇƽȋƴ. zm.), tj.
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜrodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜstron ŘƻƪƻƴǳƧŊŎȅŎƘoperacji gospodarczej, opis
operacjioraz jej ǿŀǊǘƻǏŏΣŘŀǘťdokonaniaoperacji,a gdyŘƻǿƽŘ
ȊƻǎǘŀƱǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅpod ƛƴƴŊŘŀǘŊ- ǘŀƪȍŜŘŀǘťǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ
dowodu,podpiswystawcydowoduorazosoby,ƪǘƽǊŜƧwydanolub
od ƪǘƽǊŜƧǇǊȊȅƧťǘƻǎƪƱŀŘƴƛƪƛŀƪǘȅǿƽǿΣstwierdzeniesprawdzeniai
zakwalifikowaniadowodu do ǳƧťŎƛŀw ƪǎƛťƎŀŎƘrachunkowych
przezwskazanieƳƛŜǎƛŊŎŀorazsposobuǳƧťŎƛŀdowoduw ƪǎƛťƎŀŎƘ
rachunkowych(dekretacja),podpis osoby odpowiedzialnejza te
wskazania(zȊŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳart. 21ust. 1a ww. ustawy).
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Do przedstawionychfaktur i ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛ
dowodowej ƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏpotwierdzenie poniesienia wydatku,
czyli ȊŀǇƱŀǘȅƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛtj. dowody ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ(ǇƻǿȅȍŜƧ1 tys. ȊƱw
formie ōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ). W razie ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀjakichkolwiek
ǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘz dokumentami ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳƛ
poniesienie ǿȅŘŀǘƪƽǿΣUM ƳƻȍŜȊŀȍŊŘŀŏod Beneficjenta
dodatkowychŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅŎƘdokonanieǇƱŀǘƴƻǏŎƛ
adekwatnychdo sposobudokonaniaȊŀǇƱŀǘȅ.

Lista przedstawionaǇƻǿȅȍŜƧnie zamyka w ǎǇƻǎƽōdefinitywny
ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛpotwierdzenia poniesionych ƪƻǎȊǘƽǿinnymi
dokumentami, ƧŜǏƭƛǿȅƳŀƎŀƧŊtego ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛoraz charakter
realizowanejoperacji.
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½ƱƻȍƻƴŜwrazz wnioskiemoǇƱŀǘƴƻǏŏfaktury lub inne dokumenty
o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej, ƳǳǎȊŊōȅŏopatrzone na
odwrocieŀŘƴƻǘŀŎƧŊǿǎƪŀȊǳƧŊŎŊƻŘǊťōƴŜƎƻkonta (syntetycznego
lub analitycznegolub pozabilansowego)albo kodu rachunkowego
albo numer pozycji z α½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀwszystkich ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ
ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘƻǇŜǊŀŎƧƛέ.

WeryfikacjaǎǇŜƱƴƛŀƴƛŀǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻwymoguōťŘȊƛŜprowadzona
w ramachkontroli na miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscuw trybiekontroli na miejscu
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BeneficjenciǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅoperacje w ramach PROW 2007-2013 ǎŊ
ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛdo prowadzeniaoddzielnegosystemuǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛalbo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcjiȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘzǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji.
²ȅƳƽƎten mana celuƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧťǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘoperacjiόȊŘŀǊȊŜƵύ
ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘi gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich
ǿȅŘŀǘƪƽǿw ramachoperacji.
W ramach ǿȅƻŘǊťōƴƛƻƴŜƧewidencji winny ōȅŏǳƧťǘŜkoszty
kwalifikowalneponoszonew ramachoperacji.
Beneficjent ma ƻōƻǿƛŊȊŜƪustalenia i opisania zasadŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ
ewidencjiȊŘŀǊȊŜƵgospodarczychŘƻƪǳƳŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘǊŜŀƭƛȊŀŎƧťoperacji
w ramachǇǊȊȅƧťǘŜƧpolitykiǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ.
Na BeneficjenciespoczywaƻōƻǿƛŊȊŜƪudowodnienia, ȍŜniniejsze
wymogiȊƻǎǘŀƱȅzachowane.
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VI. ZESTAWIENIERZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI
OPERACJIDLAETAPUΧ[SEKCJAh.h²L+½Yh²!ϐ.
W ƴŀƎƱƽǿƪǳα½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀrzeczowo-finansowegoΧέƴŀƭŜȍȅ
ǿǇƛǎŀŏnumeretapu,w ramachƪǘƽǊŜƎƻǎƪƱŀŘŀƴȅjestwniosek
Pozycje w α½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳrzeczowo-finansowymΧέȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ
dane finansowe ƴŀƭŜȍȅǿȅǇŜƱƴƛŏz ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊdo ŘǿƽŎƘ
miejscpo przecinku.
Zestawienierzeczowo-finansowez realizacjioperacjiǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ
jest napodstawiedanychzawartychwα²¸Y!½L9FAKTURΧέoraz
zgodnie z danymi w zestawieniu rzeczowoςfinansowym z
realizacjioperacjiōťŘŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳdo umowy.
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ZakreszrealizowanychǊƻōƽǘΣdostawi ǳǎƱǳƎw ramachetapu,dla
ƪǘƽǊŜƎƻǎƪƱŀŘŀƴȅjest wniosek, wraz z ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜƳƳƛŜǊƴƛƪƽǿ
rzeczowychƴŀƭŜȍȅǇǊȊȅǇƛǎŀŏdo tych samychpozycjizestawienia
rzeczowofinansowegoz realizacjioperacji, do ƪǘƽǊȅŎƘȊƻǎǘŀƱȅ
one przypisanew zestawieniurzeczowoςfinansowymōťŘŊŎȅƳ
ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳdo umowy. Pozycje Zestawienia rzeczowo ς
finansowegorozliczanewǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘetapachƴŀƭŜȍȅǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ
ƴƛŜǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ.
tƻȊȅŎƧťα²ŀǊǘƻǏŏpracy orazǳǎƱǳƎǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅŎƘƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜέ
ƴŀƭŜȍȅǿȅǇŜƱƴƛŏna podstawiekarty pracy i ǳǎƱǳƎǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅŎƘ
ƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜόȊŀƱ. 21). Przy obliczeniuǿŀǊǘƻǏŎƛpracy i ǳǎƱǳƎ
ǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅŎƘƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜƴŀƭŜȍȅǎǘƻǎƻǿŀŏǇƻƴƛȍǎȊȅǿȊƽǊ:
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XςǿŀǊǘƻǏŏpracyorazǳǎƱǳƎǏǿƛŀŘŎȊƻƴȅŎƘƴƛŜƻŘǇƱŀǘƴƛŜ
A ςǇǊȊŜŎƛťǘƴŜwynagrodzeniew gospodarcenarodowejw roku
ǇƻǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎȅƳrok, w ƪǘƽǊȅƳȊƱƻȍƻƴƻwniosek o przyznanie
pomocynaƳŀƱȅprojekt
Hςliczbaprzepracowanychgodzin
168ςliczbagodzinpracywƳƛŜǎƛŊŎǳ.
bŀƭŜȍȅod ǿŀǊǘƻǏŎƛŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘƪƻǎȊǘƽǿkwalifikowalnych
operacjiƻŘƧŊŏǿŀǊǘƻǏŏƪƻǎȊǘƽǿƻƎƽƭƴȅŎƘ. Maksymalniedo 10%
otrzymanego wyniku ƳƻȍƴŀȊŀƭƛŎȊȅŏdo ƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnych. KosztǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅǿƛťŎŜƧƴƛȍ10% nie ōťŘȊƛŜ
kosztemkwalifikowanym.
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WŜȍŜƭƛǿŀǊǘƻǏŎƛwpisanew ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjachZestawienia
rzeczowoςfinansowegoz realizacjioperacjiǊƽȍƴƛŊǎƛťod ǿŀǊǘƻǏŎƛ
wpisanychw tych pozycjachw Zestawieniurzeczowoςfinansowym
operacji ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪdo umowy, ƴŀƭŜȍȅƻōƭƛŎȊȅŏ
odchyleniazgodniez podanymǇƻƴƛȍŜƧwzoremi wynikǿǇƛǎŀŏw
kolumnie9 przyǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘpozycjachƪƻǎȊǘƽǿ:
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VII. ½!_+/½bLYLDO WNIOSKUO t_!¢bh|0[SEKCJA
h.h²L+½Yh²!ϐ
Do wniosku ƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛzgodnie z
wykazem.
Przy nazwie ƪŀȍŘŜƎƻȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƴŀƭŜȍȅǿǇƛǎŀŏƭƛŎȊōť
ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿΣjakajestǎƪƱŀŘŀƴŀzwnioskiem.
W ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛod rodzajuȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣdo wnioskuƴŀƭŜȍȅ
ȊŀƱŊŎȊȅŏƻǊȅƎƛƴŀƱlubƪƻǇƛť.
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Kopieoznaczoneprzypisem(1) ςƻȊƴŀŎȊŀƧŊkopie ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ
ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘwraz z wnioskiem potwierdzone za ȊƎƻŘƴƻǏŏz
ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳprzez pracownika ǳǊȊťŘǳƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ/
ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƧǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧjednostki organizacyjnej,
ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƧzadaniaȊǿƛŊȊŀƴŜzprzyznawaniempomocy.
Kopieoznaczoneprzypisem(2) ςƻȊƴŀŎȊŀƧŊkopie ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ
ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘwraz z wnioskiem potwierdzone za ȊƎƻŘƴƻǏŏz
ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳprzez:
Ånotariuszalub
Åprzezpodmiot,ƪǘƽǊȅǿȅŘŀƱdokumentlub
Åprzez pracownika ǳǊȊťŘǳƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻκǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƧ
ǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧjednostki organizacyjnej ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƧzadania
ȊǿƛŊȊŀƴŜzprzyznawaniempomocy.
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1. Faktury lub dokumenty o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej (w
tym umowy oŘȊƛŜƱƻΣzleceniai inne umowy cywilnoprawne)ςkopie 1
Beneficjent,ƪǘƽǊȅw trakcierealizacjioperacjizmienioferenta,wskazanego
we wnioskuo przyznaniepomocy,tj. ǿȅƪƻƴŀǿŎťκŘƻǎǘŀǿŎťκǳǎƱǳƎƻŘŀǿŎťΣ
ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅjest do ǇǊȊŜŘƱƻȍŜƴƛŀuzasadnieniaƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛdokonania
zmiany. UzasadnienieƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏwrazz wnioskiemo ǇƱŀǘƴƻǏŏi ǿȅƪŀȊŀŏ
wŎȊťǏŎƛVII½!_+/½bLYLDOWNIOSKUOt_!¢bh|0B. InneȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ.
½ƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŜdotyczy tych ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿΣƪǘƽǊȊȅǇǊȊŜŘƪƱŀŘŀƭƛwraz z
wnioskiemo przyznaniepomocy zapytaniaofertowe i ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜim
oferty
Gmina, ƪǘƽǊŀǿǇƛǎŀƱŀwe wniosku NIP/REGON¦ǊȊťŘǳGminy musi
konsekwentnie ǿǇƛǎŀŏREGON/NIP¦ǊȊťŘǳGminy. W tym przypadku
ǊƽǿƴƛŜȍfaktury i inne dokumenty powinny ōȅŏwystawione na ¦ǊȊŊŘ
Gminy.
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2. DowodyȊŀǇƱŀǘȅ- kopie1
Z wnioskiem ƴŀƭŜȍȅǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŏw UM ƻǊȅƎƛƴŀƱȅŘƻǿƻŘƽǿ
ȊŀǇƱŀǘȅΣƪǘƽǊŜpo skopiowaniu i ǇƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛǳich kopii za
ȊƎƻŘƴƻǏŏzƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳȊƻǎǘŀƴŊȊǿǊƽŎƻƴŜBeneficjentowi.

PodǇƻƧťŎƛŜƳdowoduȊŀǇƱŀǘȅƴŀƭŜȍȅǊƻȊǳƳƛŜŏ: dowodyȊŀǇƱŀǘȅ
ōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧprzeprowadzonejpoleceniemprzelewu,dowody
ȊŀǇƱŀǘȅƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ.
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DowodemȊŀǇƱŀǘȅƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧƳƻȍŜōȅŏwǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ:
ÅƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜwystawcyfaktury lub dokumentuo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧ
ǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej o dokonaniu ȊŀǇƱŀǘȅprzez Beneficjenta
ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜw formieƻŘǊťōƴŜƎƻdokumentu,lub
ÅadnotacjaǎǇǊȊŜŘŀƧŊŎŜƎƻo dokonaniuȊŀǇƱŀǘȅprzezBeneficjenta
na fakturzelub dokumencieo ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej,
lub
ÅdokumentKP(KasaPrzyjmie),lub
Årozliczeniepobranejprzezpracownikazaliczki.

5ƻǿƽŘȊŀǇƱŀǘȅƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧpowinienōȅŏpodpisanyprzezƻǎƻōť
ǇǊȊȅƧƳǳƧŊŎŊǿǇƱŀǘť.
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W przypadku transakcji ǇƻǿȅȍŜƧ1000 ȊƱdo ƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnychoperacjiȊŀƭƛŎȊȅŏƳƻȍƴŀjedyniete wydatki,ƪǘƽǊŜ
ȊƻǎǘŀƱȅƻǇƱŀŎƻƴŜw formie rozliczenia ōŜȊƎƻǘƽǿƪƻǿŜƎƻ
przeprowadzonegopoleceniemprzelewu.

Przedstawione dowody ȊŀǇƱŀǘȅpowinny ǳƳƻȍƭƛǿƛŀŏ
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧťfaktury lub dokumentu o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛ
dowodowej, ƪǘƽǊŜƎƻǿǇƱŀǘŀdotyczy oraz ustalenieǿȅǎƻƪƻǏŎƛi
dat dokonaniaǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘǿǇƱŀǘ.
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3. Umowyz dostawcamilub wykonawcamiȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ
ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧťōťŘŊŎŊǇƻŘǎǘŀǿŊwystawienia ƪŀȍŘŜƧz
przedstawionych faktur lub innych ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿo
ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej, ƧŜȍŜƭƛnazwa
towaru lub ǳǎƱǳƎƛw przedstawionej fakturze lub
dokumencie o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej,
odnosiǎƛťdo ǳƳƽǿzawartychprzezBeneficjentalub
nie pozwala na precyzyjne ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜƪƻǎȊǘƽǿ
kwalifikowalnychςkopia2.
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4. Uzasadnieniezmian dokonanychw ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ
pozycjach zestawienia rzeczowo ς finansowego z
realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty
kwalifikowalne ōťŘŊǿȅȍǎȊŜalbo ƴƛȍǎȊŜo ǿƛťŎŜƧƴƛȍ
10%w stosunkudo ǿŀǊǘƻǏŎƛzapisanychw zestawieniu
rzeczowo- finansowymoperacjiǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳȊŀƱŊŎȊƴƛƪ
do umowyςƻǊȅƎƛƴŀƱ.
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5. Decyzjaostatecznao pozwoleniu na ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŜ
obiektu budowlanego-ƧŜȍŜƭƛǿƱŀǏŎƛǿȅorgan ƴŀƱƻȍȅƱ
taki ƻōƻǿƛŊȊŜƪw wydanympozwoleniunaōǳŘƻǿťlub
ƴŀƱƻȍȅƱtaki ƻōƻǿƛŊȊŜƪinnymi decyzjamiςƻǊȅƎƛƴŀƱlub
kopia2.
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6. ZawiadomienieǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻorganu o ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳbudowy
ȊƱƻȍƻƴŜco najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem
ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀdo ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀΣƧŜȍŜƭƛƻōƻǿƛŊȊŜƪtaki wynika z
ǇǊȊŜǇƛǎƽǿprawa budowlanegolub ǿƱŀǏŎƛǿȅorganƴŀƱƻȍȅƱtaki
ƻōƻǿƛŊȊŜƪςƻǊȅƎƛƴŀƱlub kopia2
6a hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜBeneficjenta, ȍŜw ŎƛŊƎǳ21dni od dnia
ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀǊƻōƽǘǿƱŀǏŎƛǿȅorgan nie ǿƴƛƽǎƱ
sprzeciwuςƻǊȅƎƛƴŀƱ
albo
6b PotwierdzenieǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻorganu,ȍŜnie wnosi sprzeciwuw
przypadku, gdy zawiadomienie o ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳǊƻōƽǘ
budowlanychōťŘȊƛŜǇǊȊŜŘƪƱŀŘŀƴŜprzedǳǇƱȅǿŜƳ21dni




