
Warszawa sierpieŒ 2009

²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ 
ramach 

5ȊƛŀƱŀƴƛŀ  омоΣ оннΣ оно αhŘƴƻǿŀ ƛ 
ǊƻȊǿƽƧ ǿǎƛέ ƻǊŀȊ 5ȊƛŀƱŀƴƛŀ онм 

αtƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǳǎƱǳƎƛ Řƭŀ ƎƻǎǇƻŘŀǊƪƛ ƛ 
ƭǳŘƴƻǏŎƛ ǿƛŜƧǎƪƛŜƧέ 

ƻōƧťǘȅŎƘ tǊƻƎǊŀƳŜƳ wƻȊǿƻƧǳ hōǎȊŀǊƽǿ 
Wiejskich 

na lata 2007-2013
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tǊȊŜŘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 
ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ 

informacjami zawartymi w 
ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 

ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ
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Wniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏǎǇƻǊȊŊŘȊŀƳȅna
formularzu ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅƳna stronie
internetowej ǳǊȊťŘǳƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŜƎƻ.
Do wnioskuƴŀƭŜȍȅŘƻƱŊŎȊȅŏwymagane
dokumenty, zgodnie z ƭƛǎǘŊȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ
ƻƪǊŜǏƭƻƴŊw umowie z ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ
ǿǎƪŀȊŀƵzawartychInstrukcjido wniosku
o ǇƱŀǘƴƻǏŏ. /ȊťǏŏȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿǎǇƻǊȊŊŘȊŀ
ǎƛťna formularzachlub ǿŜŘƱǳƎǿȊƻǊƽǿ
ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴȅŎƘprzezUM
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²ƴƛƻǎŜƪ ƻǊŀȊ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ 
ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴŜ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ 
¦a Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ przez 

ƻǎƻōť ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊ Řƻ 
reprezentowania Beneficjenta albo 
ǇǊȊŜȊ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ
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Wniosek wraz z wymaganymiȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ(w tym
dokumentami ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳƛponiesione wydatki)
ƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏw wersji papierowej (zalecana jest
ǊƽǿƴƛŜȍwersjaelektroniczna) w terminie ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ
w umowie przyznania pomocy. Pracownik
merytoryczny ǿȅŘȊƛŀƱǳprzyjmuje wniosek z
ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛΣrejestrujego,stemplujeƻǊȅƎƛƴŀƱȅfaktur i
dowody ȊŀǇƱŀǘȅlub dokumenty o ǊƽǿƴƻǿŀȍƴŜƧ
ǿŀǊǘƻǏŎƛdowodowej ǇƛŜŎȊŊǘƪŊαtǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴƻdo
refundacji w ramach Programu Rozwoju hōǎȊŀǊƽǿ
Wiejskichna lata 2007ς2013έΣwykonuje ich kopie i
potwierdzazaȊƎƻŘƴƻǏŏzƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳ.
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üWniosekwraz z ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏ
ƻǎƻōƛǏŎƛŜlub poprzezǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊƻǎƻōť
ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻw miejscu wskazanymprzez
ǿƱŀǏŎƛǿȅorganǎŀƳƻǊȊŊŘǳǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ.

übŀƭŜȍȅrzetelnie ǿȅǇŜƱƴƛŏtylko ōƛŀƱŜpola
wniosku, wszystkie, ƪǘƽǊŜŘƻǘȅŎȊŊ
beneficjenta. W sytuacji, kiedy dane pole
nie dotyczy beneficjenta, ƴŀƭŜȍȅǿǎǘŀǿƛŏ
ƪǊŜǎƪťΣchybaȍŜw Instrukcjipodanoinaczej.
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WŜȍŜƭƛwniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏȊƻǎǘŀƱǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ
ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻlub zawierabraki, nie ȊƻǎǘŀƱǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ
we wszystkichwymaganychpozycjachlub nieŘƻƱŊŎȊƻƴƻ
do niego wymaganychŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿlub wniosek, lub
dokumentynie ǎǇŜƱƴƛŀƧŊinnychǿȅƳŀƎŀƵΣUM wzywa
beneficjenta, w formie pisemnej, do ǳǎǳƴƛťŎƛŀ
ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlubōǊŀƪƽǿw terminie 14 dni od dnia
ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania. WŜȍŜƭƛbeneficjent pomimo
wezwania,nie ǳǎǳƴŊƱƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿw
wyznaczonym terminie, UM wzywa ponownie
beneficjenta,w formie pisemnej,do ǳǎǳƴƛťŎƛŀōǊŀƪƽǿ
w terminie 14dni od dniaŘƻǊťŎȊŜƴƛŀwezwania.
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WŜȍŜƭƛbeneficjent,pomimo ponownegowezwania,nie
ǳǎǳƴŊƱƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛlub ōǊŀƪƽǿΣUM rozpatruje
wniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏw zakresie w jakim ȊƻǎǘŀƱ
ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅoraz na podstawie ŘƻƱŊŎȊƻƴȅŎƘi
poprawnie ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅŎƘŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. W trakcie
rozpatrywaniawnioskuo ǇƱŀǘƴƻǏŏΣUM ƳƻȍŜǿȊȅǿŀŏ
beneficjenta, w formie pisemnej, do ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀ
Ŧŀƪǘƽǿistotnych dla ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛŀsprawy lub
przedstawienia ŘƻǿƻŘƽǿna potwierdzenie tych
ŦŀƪǘƽǿΣw terminie 14 dni od dnia ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀ
wezwania.
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W przypadku ǎƪƱŀŘŀƴƛŀǳȊǳǇŜƱƴƛŜƵΣpoprawnych,
poprawionychŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿlub ǿȅƧŀǏƴƛŜƵƻǎƻōƛǏŎƛŜlub
za ǇƻƳƻŎŊpoczty kurierskiej, o ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛich
ȊƱƻȍŜƴƛŀdecydujedata ȊƱƻȍŜƴƛŀŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿw miejscu
wskazanymw ǇƛǏƳƛŜǇƻǿƛŀŘŀƳƛŀƧŊŎȅƳo ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ
poprawienia,ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀΣȊƱƻȍŜƴƛŀǿȅƧŀǏƴƛŜƵ.
W przypadku ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿǇƻŎȊǘŊΣ
o ǘŜǊƳƛƴƻǿƻǏŎƛȊƱƻȍŜƴƛŀdecyduje data stempla
pocztowego.
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Terminy ŘƻǘȅŎȊŊŎŜǎƪƱŀŘŀƴƛŀǳȊǳǇŜƱƴƛŜƵΣ
ǿȅƧŀǏƴƛŜƵliczoneǎŊw dniachkalendarzowych
od dnia ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƎƻpo dniu odebrania
pisma przez Beneficjenta. W przypadku,gdy
koniec terminu przypadana ŘȊƛŜƵustawowo
wolny od pracy,ǿƽǿŎȊŀǎzaostatniŘȊƛŜƵtego
terminu ǳǿŀȍŀǎƛťƴŀƧōƭƛȍǎȊȅƴŀǎǘťǇƴȅŘȊƛŜƵ
roboczy.
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üWraz z wnioskiem o ǇƱŀǘƴƻǏŏƴŀƭŜȍȅȊƱƻȍȅŏ
wszystkieƴƛŜȊōťŘƴŜopinie, ȊŀǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΣ
uzgodnienia,pozwolenia lub inne decyzje
ȊǿƛŊȊŀƴŜzǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊoperacji,o ileǿȅƳŀƎŀƧŊ
tego ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜprzepisy prawa oraz
postanowieniaUmowy.
üWszystkiedokumentyǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜw ƧťȊȅƪǳ

obcympowinnyōȅŏǇǊȊŜǘƱǳƳŀŎȊƻƴŜnaƧťȊȅƪ
polskiprzezǘƱǳƳŀŎȊŀǇǊȊȅǎƛťƎƱŜƎƻ.
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tƱŀǘƴƻǏŏdokonywana jest w terminie
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳw umowie,poȊƱƻȍŜƴƛǳpoprawnie
ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻwniosku wraz ze wszystkimi
wymaganymi ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳƛ
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧťoperacjiorazstwierdzeniuprzezUM
ȊƎƻŘƴƻǏŎƛrealizacji operacji z ǳƳƻǿŊ. Do
terminu tego nie wliczaǎƛťokresuȊǿƛŊȊŀƴŜƎƻ
zǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀƳƛiǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀƳƛ.
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Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie
rozpatrywania wniosku ƴƛŜȊōťŘƴŜjest
uzyskanie dodatkowych ǿȅƧŀǏƴƛŜƵi opinii
innego podmiotu lub ȊŀƧŘŊnowe ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ
ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜna brak ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛǿȅǇƱŀǘȅ
pomocy termin, o ƪǘƽǊȅƳmowa ǇƻǿȅȍŜƧΣ
zostanie ǿȅŘƱǳȍƻƴȅo czas ƴƛŜȊōťŘƴȅdo
uzyskania ǿȅƧŀǏƴƛŜƵ. W takim przypadku
Beneficjent zostanie poinformowany
ƻŘǊťōƴȅƳpismem o zawieszeniu
rozpatrywaniawniosku
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WewnioskuǿȅǎǘťǇǳƧŊƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜrodzajeǇƽƭ:

ü [SEKCJAh.h²L+½Yh²!ϐ- do ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀprzezbeneficjenta
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniegopola

ü [POLE(A)h.h²L+½Yh²9ϐςdoǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀprzezbeneficjenta
poprzezwpisanieodpowiednichdanych

ü [POLE(A)h.h²L+½Yh²9O ILEDOTYCZY]ςdo ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ
przezBeneficjentaw przypadku,ƧŜȍŜƭƛdotyczy

ü [POLE²¸t9_bL!PRACOWNIKUM]ςpoǿǇƱȅƴƛťŎƛǳwnioskudo
UM.

bŀƭŜȍȅrzetelnie ǿȅǇŜƱƴƛŏtylko ōƛŀƱŜpola
wniosku,wszystkie,ƪǘƽǊŜŘƻǘȅŎȊŊbeneficjenta.



bŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƴǳƳŜǊ 
identyfikacyjny 

producenta nadany 
przez ARiMR

W przypadku, gdy 
ƪǘƽǊŜǏ Ȋ Ǉƽƭ ǎŜƪŎƧƛ ƴƛŜ 
dotyczy Beneficjenta, 
ƴŀƭŜȍȅ ǿǎǘŀǿƛŏ ƪǊŜǎƪƛΦ

bŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ŘƻƪƱŀŘƴŊ ƴŀȊǿť 
Beneficjenta (bez podawania 

adresu).
.ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅǎǘŀǿƛŏ 
ǇƛŜŎȊťŏ ƴŀƎƱƽǿƪƻǿŊΦ ¢ǊŜǏŏ 
ǇƛŜŎȊťŎƛ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ŎȊȅǘŜƭƴŀΦ

bŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ bǳƳŜǊ 
Identyfikacji 

Podatkowej (bez 
ǎŜǇŀǊŀǘƻǊƽǿύ

bŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ bǳƳŜǊ 
REGON Beneficjenta



² Ǉƻƭǳ нΦн ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǇƛǎŀŏ ƴǳƳŜǊ 
rachunku, na 
ƪǘƽǊȅ ƳŀƧŊ ōȅŏ 
ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ ǏǊƻŘƪƛ 

finansowe



½ŀƱŊŎȊŀƴŜ Řƻ ²ƴƛƻǎƪǳ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻΣ 
Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ 

ǿƱŀǎƴƻǊťŎȊƴƻǏŎƛ ǇƻŘǇƛǎƽǿ ŘƻƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜȊ 
notariusza lub inne uprawnione do tego organy. 
5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ 

ȊƎƻŘƴŜ Ȋ ŘƻƱŊŎȊƻƴȅƳ Řƻ ²ƴƛƻǎƪǳ 
ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿŜƳ  

tŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜ ǿ 
ŦƻǊƳƛŜ ǇƛǎŜƳƴŜƧ ƻǊŀȊ ƻƪǊŜǏƭŀŏ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ǘǊŜǏŎƛΣ 
ǿ ǎǇƻǎƽō ƴƛŜōǳŘȊŊŎȅ ǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛ ǊƻŘȊŀƧ 
ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪ ƧŜǎǘ 

umocowany

W przypadku zmiany 
danych zawartych w 
umowie, Beneficjent 
ƧŜǎǘ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ Řƻ 
ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴŜƎƻ 

poinformowania UM 
ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱȅŎƘ 

zmianach



bŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏΣ 
ƧŜǏƭƛ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 

przyznanie 
pomocy wpisano 

inne dane



bŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǘȅǘǳƱ 
operacji zgodny z 

paragrafem 3 umowy.

bŀƭŜȍȅ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ 
ǿǇƛǎŀŏ ƴǳƳŜǊ ǳƳƻǿȅΣ 
ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ 

ǎƪƱŀŘŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿƴƛƻǎŜƪ

bŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŘŀƴŜ 
ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳƳƻǿŊ ǿ 

formacie ŘȊƛŜƵ-
ƳƛŜǎƛŊŎ-rok



² ǇƻƭŀŎƘ мм ƛ мн ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƪǿƻǘť ǇƻƳƻŎȅ ǿ 
ǇŜƱƴȅŎƘ ȊƱƻǘȅŎƘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳƳƻǿŊΦ W przypadku 
ȊŀǿŀǊŎƛŀ ŀƴŜƪǎǳ Řƻ ǳƳƻǿȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŊ 
ƪǿƻǘť ǇƻƳƻŎȅ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŊ Ȋ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ŀƴŜƪǎǳ

WŜȍŜƭƛ ƻǇŜǊŀŎƧŀ 
realizowana jest 

ƧŜŘƴƻŜǘŀǇƻǿƻ ƴŀƭŜȍȅ 
ǇǊȊŜǇƛǎŀŏ ƪǿƻǘť 

pomocy z umowy dla 
ŎŀƱŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ



² ǇƻȊȅŎƧƛ αƻŘΧέ 
ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ Řŀǘť 
podpisania umowy

² ǇƻȊȅŎƧƛ αŘƻΧΦέ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƻǎǘŀǘƴƛ ŘȊƛŜƵ 
ǘŜǊƳƛƴǳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƭŀ 
ƻǇŜǊŀŎƧƛκŜǘŀǇǳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳƳƻǿŊ ƭǳō ŘȊƛŜƵ 

ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ ¦aΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
realizacji operacji dwuetapowych w kolejnym 
ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ αƻŘΧέ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ 
Řŀǘť ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅΣ ŀ ǿ ǇƻȊȅŎƧƛ αŘƻΧΦέ 
ƻǎǘŀǘƴƛ ŘȊƛŜƵ ǘŜǊƳƛƴǳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 
ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŜǘŀǇǳ ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŀƴŜƎƻ ǿ 
ǳƳƻǿƛŜ ƭǳō ŘȊƛŜƵ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƭŀ 

danego etapu w UM.



bŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ 
ƧŜŘƴƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜ 
pole poprzez 
wstawienie 

znaku X

tƱŀǘƴƻǏŏ ǇƻǏǊŜŘƴƛŀ ς
w przypadku 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 
ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 
ŜǘŀǇǳΣ ƧŜȍŜƭƛ ŜǘŀǇ ǘŜƴ 

nie jest etapem 
ƪƻƵŎƻǿȅƳ

tƱŀǘƴƻǏŏ ƻǎǘŀǘŜŎȊƴŀ ςw 
ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ 
ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ ǿ 

ramach operacji 
jednoetapowych i 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ ǿ 
ramach ostatniego etapu 

operacji.



bŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǇŜƱƴŊ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻǇŜǊŀŎƧƛΣ Ȋ ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊ Řƻ ŘǿƽŎƘ ƳƛŜƧǎŎ 

po przecinku


